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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ย้าย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเงือ่นไข    
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณสุข/ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎร์ธาน ี
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.1 หลักเกณฑ์  

1.1.1 มาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ได้กำหนดไว้ว่า ห้ามมิให้ผู้ใดนำเข้าซ่ึงอาหารเพ่ือจำหน่าย เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากผู้
อนุญาต การขออนุญาตและการอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.2 มาตรา 21 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ได้กำหนดไว้ว่า ห้ามมิให้ผู้รับอนุญาตย้ายสถานที่ผลิต สถานที่นำเขา้ หรือ
สถานท่ีเก็บอาหาร เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาต การขอย้ายสถานท่ีนำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหารให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.3 มาตรา 22 แห่งพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ได้กำหนดไว้ว่า ถ้าใบอนุญาตหรือใบสำคัญการข้ึนทะเบียนตำรับอาหารสูญหาย
หรือถูกทำลายให้ผู้รับอนุญาตแจ้งต่อผู้อนุญาต และยื่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบสำคัญการขึ้นทะเบียนตำรับ
อาหารภายในสิบห้าวัน นับแต่วันท่ีได้ทราบถึงการสูญหายหรือถูกทำลายดังกล่าว การขอรับใบแทนใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้า
มาในราชอาณาจักร ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2522) 

1.1.4 ระเบียบสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับเลขสารบบอาหาร พ.ศ. 2562 ระบุไว้ว่าหาก
ประสงค์จะขอย้ายสถานที่นำเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร ให้ยื่นคำขออนุญาตย้ายสถานที่นำเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร     
แบบ อ.10 ตามท้ายกฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2522) กรณีเปลี่ยนแปลงแก้ไขอื่นๆ เช่น การแก้ไขชื่อสถานที่นำเข้าอาหาร 
การเพิ่มสภาวะการเก็บรักษาอาหาร การยกเลิก หรือ เพิ่มสถานที่เก็บอาหาร หรือการเปลี่ยนแปลงสถานะบุคคลหรือนิติ
บุคคล ให้ยื่นคำขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร ตามแบบ ส.5 พร้อมหลักฐาน 

1.1.5 คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ว่าด้วยเรื่อง มอบอำนาจเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา ตามกฎหมายว่า
ด้วยอาหารให้ผู้ว่าราชการจังหวัดและมอบหมายพนักงานเจ้าหน้าที่เป็นผู้อนุญาต 

1.2 กรณีขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตสถานทีน่ าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร ได้แก่ 
1.2.1 การเพิ่มสภาวะการเก็บอาหาร 
1.2.2 การย้ายสถานท่ีนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร และสถานท่ีเก็บอาหาร 
1.2.3 การเพิ่มสถานที่เก็บอาหาร 
1.2.4 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงห้องเก็บอาหาร 
1.2.5 การแก้ไขช่ือผู้รับอนุญาต และ/หรือช่ือสถานท่ีนำเข้าอาหาร (ไม่ใช่เป็นการเปลี่ยนบุคคลหรือนิติบุคคลผู้รับอนุญาต) 
1.2.6 การแก้ไขที่อยู่ของสถานที่นำเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร (ไม่ใช่เป็นการย้ายสถานที่ที่รับอนุญาตไว้) เช่น การเปลี่ยนแปลงเลข

หมายประจำบ้าน เนื่องจากกรมการปกครองแจ้งเปลี่ยนแปลงแต่สถานท่ีนำเข้า หรือสถานท่ีเก็บอาหารยังคงตั้งอยู่ที่เดิม หรือ
เป็นการเปลี่ยนแปลงแยกเลขท่ีบ้านโดยผู้รับอนุญาตแจ้งต่อสำนักงานเขต   

1.2.7 การแก้ไขเปล่ียนช่ือตัว-ช่ือสกุลของผู้รับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปล่ียนช่ือตัว-ช่ือสกุลของผู้ดำเนินกิจการ (กรณีนิติบุคคล) ที่
ไม่ใช่เป็นการเปลี่ยนตัวบุคคล 

1.2.8 การแก้ไขเปลี่ยน เพิ่ม หรือลดผู้ดำเนินกิจการ (เฉพาะกรณีนิติบุคคล) 
1.2.9 การยกเลิกสภาวะการเก็บอาหาร และยกเลิกสถานท่ีเก็บอาหาร (ท่ีมีมากกว่า 1 แห่ง) 
1.2.10 การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผู้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการแปรสภาพนิติบุคคล หรือการเปลี่ยนนิติบุคคลผู้รับ

อนุญาตที่เกิดจากการควบรวมกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการควบรวมกิจการของนิติบุคคล 
1.2.11 การจดทะเบียนเปลี่ยนวิสาหกิจชุมชนเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
1.2.12 การขอรับใบแทน 

 
 

https://food.fda.moph.go.th/law/data/command_fda/425_2564.pdf
https://food.fda.moph.go.th/law/data/command_fda/425_2564.pdf
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1.3 เง่ือนไข 
1.3.1 ผู้ยื่นคำขอ ต้องเป็นผู้ได้รับอนุญาตตามใบทะเบียนพาณิชย์ หรือผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน 

นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจที่มีองค์ความรู้ด้านกฎหมายอาหาร ประกาศกระทรวงสาธารณสุข ประกาศสำนักงาน
คณะกรรมการอาหารและยา และ/หรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง ต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่นำเข้า สถานที่
เก็บอาหาร และผลิตภัณฑ์ที่นำเข้าได้ และมีอำนาจ หรือได้รับมอบอำนาจให้ตัดสินใจลงนามรับทราบเพื่อแก้ไขข้อบกพร่อง
ตามกฎหมาย ระเบียบ แนวทางหรือวิธีปฏิบัติตามที่หน่วยงานผู้อนุญาตกำหนดเพื่อมาตรฐานความปลอดภัยสำหรับการ
นำเข้าอาหารนั้นได้ (กรณีไม่ใช่ผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอำนาจลงนามผ ูกพันนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทนด้วย) 

1.3.2 ผู้ย ื ่นคำขอ ต้องมี Open ID โดยสามารถสมัครได้กับสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์กรมหาชน) ทางเว็บไซต์ 
www.egov.go.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพ่ือสร้างบัญชีผู้ใช้งานโปรดติดต่อ contact@ega.or.th หรือโทร (+66) 0 2612 6000) 
ทั้งนี้ ผู้ยื่นคำขอจะต้องรักษาชื่อบัญชีผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ไว้เป็นความลับ หากปรากฎว่ามีผู้อื่น
สามารถใช้งานผ่านบัญชีของท่านได้สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด             จะไม่
รับผิดชอบต่อความเสียหายท่ีเกิดข้ึนและถือเป็นความรับผิดชอบของท่านหากเป็นเหตุให้สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือ
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเสียหาย 

1.3.3 ผู้ยื่นคำขอ ต้องเป็นผู้มีอำนาจหรือผู้ได้รับมอบอำนาจให้ดำเนินการยื่นคำขอ รับทราบข้อบกพร่อง และส่งคำชี้แจงข้อมูล
รายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่นำเข้า สถานที่เก็บอาหาร และผลิตภัณฑ์ที่นำเข้าได้ โดยต้องยื่นหลักฐานเพื่อขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้
ระบบอาหาร (สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มและศึกษารายละเอียดหลักฐานและเงื่อนไขต่าง ๆ ได้ที่เว็บไซต์กองอาหา ร
https://food.fda.moph.go.th/public-information/%20e-sub-manual) สามารถยื่นได้ 2 ช่องทาง ดังนี ้

 
1) กรณีสถานท่ีนำเข้าต้ังอยู่ท่ีกรุงเทพมหานคร ย่ืนได้ที่ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service 
Center) สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
2) กรณีสถานท่ีนำเข้าต้ังอยู่ท่ีต่างจังหวัดให้ย่ืนท่ีสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดนั้น ๆ 

1.3.4 ผู้ยื่นคำขอ ต้องเตรียมเอกสารให้ครบถ้วนถูกต้องตามแบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist)  
 (https://food.fda.moph.go.th/public-guide/category/permission-to-import-food-places/) 

 

1.3.5 ผู้ยื่นคำขอ ต้องยื่นคำขอผ่านระบบ e-Submission ของ อย. โดยเข้าเว็บไซต์ http://privus.fda.moph.go.th โดยใช้บัญชี
ผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ที่ได้จากการสมัคร Open ID เพื่อเข้าดำเนินการยื่นคำขอและเอกสารหลักฐาน 
และต้องทวนสอบรายละเอียดของข้อมูลผู้รับอนุญาตให้ถูกต้องและครบถ้วนทุกครั้งก่อนยืนยันข้อมูล  
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1.3.6 กรณีใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรอาหาร แบบ อ.7 ยังเป็นรูปแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type eLo) 
และเป็นการยื่นเข้าระบบ e-Submission ครั้งแรก ผู้ยื่นคำขอต้องระบุสภาวะการเก็บอาหาร ได้แก่ อุณหภูมิห้อง แช่เย็น 
หรือแช่แข็งในคำขอ พร้อมทั้งยื่นเอกสารหลักฐานอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับสถานท่ีนำเข้า และสถานที่เก็บเดิมที่เคยได้รับอนุญาต เช่น 
แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งสถานที่นำเข้าและสถานที่เก็บอาหาร แบบแปลนพื้นสถานที่เก็บอาหาร คำรับรองประกอบการขอ
อนุญาตสถานที่นำเข้าฯ และภาพถ่ายต่าง ๆ เพื่อดำเนินการปรับปรุงข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่นำเข้าและเก็บอาหารในการเข้า
ระบบ e-Submission ครั้งแรก 

1.3.7 การขออนุญาตนำเข้าอาหารที่เป็นผลิตภัณฑ์ที่มีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม่ (Novel Ingredients) ที่ยังไม่ได้
กำหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน หรือเป็นผลิตภัณฑ์อาหารใหม่ (Novel Food) ต้องผ่านการประเมินความปลอดภัยโดย
ผู้เชี่ยวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารก่อนจึงจะขออนุญาตผลิตอาหารได้ (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมที่คู่มือ
สำหรับประชาชน เรื่องการขอประเมินความปลอดภัยของอาหาร) 

1.3.8 อาหารที่นำเข้าต้องไม่มีการใช้วัตถุห้ามใช้ในอาหารและหรืออาหารที่ห้ามผลิต นำเข้าหรือจำหน่ายตามประกาศที่เกี่ยวข้อง 
1.3.9 กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่ 

จะขอคำช้ีแจง โดยผู้ย่ืนคำขอจะต้องตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสาร หรือย่ืนเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติมภายใน 10 วันทำการ          มิ
เช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนคำขอน้ัน ละท้ิงคำขอ และผู้อนุญาตจะคืนคำขอดังกล่าว โดยไม่คืนค่าใช้จ่าย   

1.3.10 กรณีดังต่อไปนี้ สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะคืนคำขอและไม่คืนเงินค่าใช้จ่าย  
(1) ยื่นคำขอผิดประเภท หรือรายละเอียดของข้อมูลผู้รับอนุญาตที่ปรากฎในระบบไม่สอดคล้องกับข้อเท็จจริง  
(2) ยื่นเอกสารหลักฐานอันเป็นเท็จ ตัดต่อดัดแปลงภาพถ่าย หรือมีการปลอมแปลงเอกสารหลักฐาน   
(3) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสารหลักฐานไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในระบบ e-Submission   
(4) ตอบคำช้ีแจง หรือแนบไฟล์เอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน ภายใน 10 วันทำการ  

1.3.11 การไม่อนุญาตคำขอ: สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไม่อนุญาตคำขอ  
ในกรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแล้วพบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถ ูกต้องตามหลักกฎหมาย หรือหลักวิชาการ หรือไม่
สอดคล้องตามรายละเอียดที่ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนฉบับน้ี 
 

หมายเหตุ: 1. ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่วันที่ยื่นคำขอและชำระเงินค่าคำขอเป็นที่เรียบร้อยแล้ว การขอแก้ไข
ข้อบกพร่อง หรือชี้แจงเพิ่มเติม รวมทั้งระยะเวลาที่เจ้าหน้าที่พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต โดยเมื่อดำเนินการเสร็จสิ้นจะแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 
              2. กรณีพบว่าการขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขที่กำหนด ให้ผู้ยื่น  
คำขอศึกษารายละเอียดเพิ่มเติม และปฏิบัติตาม “คู่มือสำหรับประชาชน เร่ือง การขอแก้ไขเปล่ียนแปลง ย้าย การนำเข้าอาหาร หรือขอใบแทน      ไม่
เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข” 
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2. ช่องทางการให้บริการ 

ช่องทางให้บริการ 
 https://privus.fda.moph.go.th// เว็บไซต์และช่องทางออนไลน์  

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

 
3. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม: 15 วันทำการ เป็นการนับรวมระยะเวลาที่เจ้าหน้าที่พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต (5 วันทำการ) และ
ระยะเวลาที่ผู้ยื่นคำขอแก้ไขข้อบกพร่อง หรือช้ีแจงเพิ่มเติม (10 วันทำการ) 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
ส่วนที่

รับผิดชอบ 
1. การยื่นค าขอ และช าระค่าค าขอผ่านระบบ e-Submission  

- ผ ู้ย ื่นคำขอเข ้า เว ็บ ไซต ์ http://privus.fda.moph.go.th เพ ื่อย ื่นคำขอผ ่านระบบ          
e-Submission ของ อย. โดยใช้ บัญชีผู้ใช้งาน (User ID) และรหัสผ่าน (Password) ที่ได้
จากการสมัคร Open ID เพื่อเข้าระบบแล้วดำเนินการ download แบบฟอร์มคำขอจาก
ระบบอาหาร กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอร์มคำขอให้ครบถ้วน แล้ว upload เข้าระบบ 
(สามารถดาวน์โหลดคู่มือการใช้งาน e-Submission ระบบอาหารได้ที่เว็บไซต์กองอาหาร) 
- ผู้ยื่นคำขอพิมพ์ใบสั่งชำระค่าพิจารณาคำขอจากระบบ e-Submission และชำระเงินตาม
จำนวนและช่องทางที่ระบุในใบสั่งชำระ  
(หมายเหตุ: ดูรายละเอียดตามบัญชีแนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง ค่าใช้จ่าย
ท่ีจะจัดเก็บจากผู้ย่ืนคําขอในกระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ.2560 บัญชีท่ี 1) 

0 นาที ผู้ยื่นคำขอ 
 

2. การพิจารณาค าขอและเอกสารหลักฐาน  
เจ้าหน้าที่หรือคณะผู้พิจารณา/ประเมิน ดำเนินการประเมินความความถูกต้อง ครบถ้วน 
และสอดคล้องตามกฎหมายด้านเอกสาร  

3 วันทำการ  กองอาหาร/
สำนักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด 

3. การแก้ไขเอกสารหลักฐาน 
กรณีเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องตามกฎหมายหรือไม่สอดคล้องตามรายละเอียดที่
ระบุไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขข้อบกพร่องตามที่เจ้าหน้าที่
ขอคำช้ีแจง ภายใน 10 วันทำการ 

10 วันทำการ ผู้ยื่นคำขอ 

4. การอนุมัติ/ลงนาม 
ผู้มีอำนาจลงนาม พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต 

2 วันทำการ กองอาหาร/
สำนักงาน

สาธารณสุข
จังหวัด 

5. การพิมพ์/รับใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7)  
ผู้ยื่นคำขอพิมพ์ใบอนุญาตจากระบบ e-Submission (เฉพาะกรุงเทพมหานคร) 
(หมายเหตุ: 1. ต้องชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร      

0 นาที ผู้ยื่นคำขอ 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
ส่วนที่

รับผิดชอบ 
(แบบ อ.7) ก่อนการพิมพ์/รับใบอนุญาต 
2. กรณีสถานท่ีนำเข้าอาหารต้ังอยู่ต่างจังหวัด ยังคงรับใบอนุญาตรูปแบบกระดาษ) 

 

4. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

4.1 กรณีเพ่ิมสภาวะการเก็บอาหาร 
1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

    2. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร ตามสภาวะการเก็บอาหารที่ เพ่ิม พร้อม
ประโยชน์ใช้สอยของห้องหรือบริเวณต่างๆ ในชั้นของอาคารที่ใช้เก็บอาหาร   
2.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารให้ครบถ้วน พร้อมระบุลักษณะอาคารท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหาร 
2.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเขา้-ออกของอาหารที่นำเข้าไปยังสถานที่
เก็บอาหาร 
2.3 แสดงการแบ่งก้ันห้อง หรือเน้ือที ่หรือบริเวณท่ีใช้สำหรับการจัดเก็บอาหารท่ีเพ่ิมสภาวะ พร้อมแจ้ง
ขนาดพ้ืนท่ีเก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (คำนวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร)  
    1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
    2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ที่มีชั้นเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพื้นที่จาก
ความกว้าง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได้ 
    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเป็นทรงอ่ืน ๆ สามารถค้นหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีได้จากเว็บไซต์ต่าง 
ๆ  เช่น พื้นท่ีสี่เหล่ียมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหล่ียมท่ัวไป = 
1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
2.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ที่ใช้ใน
การลำเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพื้นช้ันท่ีใช้เก็บอาหาร ทั้งน้ีต้อง
ระบุจำนวนช้ันและระบุการใช้ทำประโยชน์ของช้ันอ่ืน ๆ แต่ละช้ัน   
2.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งช้ีตำแหน่ง
ในการจัดเก็บ 
2.6 กรณีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพื้นที่เช่าสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพ้ืนว่า พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เป็นพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 
2.7 กรณีสถานที่เก็บและสถานที่นำเข้าอาหารอยู่เลขที่ตั้งเดียวกัน ให้ระบุตำแหน่งของสถานที่นำเข้า 
(office) ด้วย 
2.8 การจัดห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน แสดง
อุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 
แสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง ตามความความจำเป็น แล้วแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           ทุก
แผ่น) 

3. ค ารับรองประกอบการขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีที่ไม่มี

การตรวจสถานที่) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน ได้แก่ ข้อมูลเลขที่ตั้งสถานท่ีนำเข้า และสถานท่ีเก็บอาหาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารที่นำเข้า ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพื้นที่ และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา โดยข้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร

หลักฐานที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ  ทั้งนี้ผู้ยื่นคำขอจะต้องอ่านรายละเอียดแนบท้ายของคำรับรองฯ พร้อม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

4. ภาพถ่ายสีสถานที่เก็บอาหาร (เฉพาะกรณีที่ไม่มีการตรวจสถานท่ี)  

4.1 ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่เก็บอาหาร หรือห้องเก็บอาหาร พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานที่

เก็บอาหาร” ที่คงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 

4.2 กรณีที่ห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารที่มีการใช้พื้นท่ีเก็บร่วมกับสินค้าของ

บริษัทอื่น ซึ่งอาจเป็นชั้นหรือพาเลทให้จัดทำป้าย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท.......” เพื่อบ่งชี้ว่า

เป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

4.3 ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นชั้นหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

4.4 ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารที่นำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

4.5 ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ ตามความจำเป็น 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงที่สามารถเก็บรักษาอาหารได้

ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ

ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมทั้งระบุ

ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

4.2 กรณีย้ายสถานที่น าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร และสถานที่เกบ็อาหาร 
กรณีย้ายสถานท่ีนำเข้า 

1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอย้ายสถานที่น าเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร (แบบ อ.10) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล สามารถเชื่อมโยงฐานข้อมูลภาครัฐและ

ระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2. ใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ กรณีบุคคลธรรมดา  

สำเนา: 1 ชุด 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 7 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

(หมายเหตุ: 1. มีวัตถุประสงค์ระบุขอบข่ายการจดทะเบียนเกี่ยวกับการนำเข้าและจำหน่ายอาหาร  

2. ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการ หรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุก

แผ่น) 

3. แผนที่ตั้งของสถานทีน่ าเข้าอาหาร  
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงชื่อถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีที่ขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 

เป็นต้น 2. ต้องระบุชื่อบริษัท เลขที่ตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผ่น) 

 

4. ภาพถ่ายสีสถานที่น าเข้าอาหาร 

4.1 ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่นําเข้าพร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานที่นําหรือสั่งอาหารเข้ามาใน

ราชอาณาจักร” และช่ือบริษัทฯ ที่คงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 

4.2 ภาพภายในสถานท่ีนำเข้าอาหาร (ถ้ามี) 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมทั้งระบุ

ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

กรณีย้ายสถานท่ีเก็บอาหาร 
1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอย้ายสถานที่น าเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร (แบบ อ.10) 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2. หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่  หรือสัญญาเช่าสถานที่เก็บอาหาร (กรณีที่ผู้ด าเนินกิจการไม่ได้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์) ระบุขอบข่ายว่าเช่าใช้เป็นสถานที่เก็บอาหาร และอยู่ในช่วงเวลาที่มีผลต่อการ
ยินยอมหรือเช่าใช้สถานท่ี พร้อมสำเนาทะเบียนบ้านสถานท่ีเก็บอาหาร 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหต:ุ 1. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่หรือ ผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดา ต้องแนบสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน 
2. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานท่ีหรือผู้ให้เช่าเป็นนิติบุคคล ต้องแนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

นิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจตามหนังสือรับรองของ              นิติ

บุคคล) 

 

3. แผนที่ตั้งของสถานที่เก็บอาหาร  
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงชื่อถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีที่ขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 

เป็นต้น 2. ต้องระบุชื่อบริษัท เลขที่ตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผ่น) 

 



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 8 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

4. แผนผังแสดงต าแหน่งพร้อมประโยชน์ใช้สอยของอาคารต่างๆ ในบริเวณที่ต้ังของสถานที่เก็บ
อาหารและบริเวณข้างเคียง (ถ้ามี)  
สำเนา:  1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงสิ่งปลูกสร้างบริเวณข้างเคียงของสถานที่เก็บอาหาร เช่น โรงอาหาร อาคาร
สำนักงาน ห้องน้ำ หรือท่ีตั้งของบริษัทอ่ืน เป็นต้น 
2. ต้องระบุชื่อบริษัท เลขที่ตั้งและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนาม

ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

5. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร พร้อมประโยชน์ใช้สอยของห้องหรือบริเวณ
ต่างๆ ในชั้นของอาคารที่ใช้เก็บอาหาร   
5.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารให้ครบถ้วน พร้อมระบุลักษณะอาคารท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหาร 
5.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเข้า-ออกของอาหารที่นำเข้าไปยังสถานที่
เก็บอาหาร 
5.3 แสดงการแบ่งก้ันห้อง หรือเนื้อที่ หรือบริเวณที่ใช้สำหรับการจัดเก็บอาหาร พร้อมแจ้งขนาดพื้นที่
เก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (คำนวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร)  
    1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
    2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ที่มีชั้นเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพื้นที่จาก
ความกว้าง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได้ 
    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเป็นทรงอ่ืน ๆ สามารถค้นหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีได้จากเว็บไซต์ต่าง 
ๆ  เช่น พื้นท่ีสี่เหล่ียมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหล่ียมท่ัวไป = 
1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
5.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ที่ใช้ใน
การลำเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพื้นช้ันท่ีใช้เก็บอาหาร ทั้งน้ีต้อง
ระบุจำนวนช้ันและระบุการใช้ทำประโยชน์ของช้ันอ่ืน ๆ แต่ละช้ัน   
5.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งช้ีตำแหน่ง
ในการจัดเก็บ 
5.6 กรณีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพื้นที่เช่าสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพ้ืนว่า พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เป็นพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 
5.7 กรณีสถานที่เก็บและสถานที่นำเข้าอาหารอยู่เลขที่ตั้งเดียวกัน ให้ระบุตำแหน่งของสถานที่นำเข้า 
(office) ด้วย 
5.8 การจัดห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน แสดง
อุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 
แสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง ตามความความจำเป็น แล้วแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           ทุก

แผ่น) 

 

6. ค ารับรองประกอบการขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีที่ไม่มี

การตรวจสถานที่) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน ได้แก่ ข้อมูลเลขที่ตั้งสถานท่ีนำเข้า และสถานท่ีเก็บอาหาร 

 



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 9 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารที่นำเข้า ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพื้นที่ และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา โดยข้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร

หลักฐานที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ  ทั้งนี้ผู้ยื่นคำขอจะต้องอ่านรายละเอียดแนบท้ายของคำรับรองฯ พร้อม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

7. ภาพถ่ายสีสถานที่เก็บอาหาร (เฉพาะกรณีที่ไม่มีการตรวจสถานท่ี)  

7.1 ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่เก็บอาหาร หรือห้องเก็บอาหาร พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานที่

เก็บอาหาร” ที่คงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 

7.2 กรณีที่ห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารที่มีการใช้พื้นท่ีเก็บร่วมกับสินค้าของ

บริษัทอื่น ซึ่งอาจเป็นชั้นหรือพาเลทให้จัดทำป้าย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท.......” เพื่อบ่งชี้ว่า

เป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

7.3 ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นชั้นหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

7.4 ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารที่นำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

7.5 ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ ตามความจำเป็น 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงที่สามารถเก็บรักษาอาหารได้

ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ

ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมทั้งระบุ

ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

4.3 กรณีเพ่ิมสถานที่เก็บอาหาร 
1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2. หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ หรือสัญญาเช่าสถานที่เก็บอาหาร (กรณีที่ผู้ด าเนินกิจการไม่ได้เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์) ระบุขอบข่ายว่าเช่าใช้เป็นสถานที่เก็บอาหาร และอยู่ในช่วงเวลาที่มีผลต่อการ
ยินยอมหรือเช่าใช้สถานท่ี พร้อมสำเนาทะเบียนบ้านสถานท่ีเก็บอาหาร 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่หรือ ผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดา ต้องแนบสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า 
2. กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานท่ีหรือผู้ให้เช่าเป็นนิติบุคคล ต้องแนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน

 



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 10 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

นิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจตามหนังสือรับรองของ              นิติ

บุคคล) 

3. แผนที่ตัง้ของสถานที่เก็บอาหาร  
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงชื่อถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีที่ขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 

เป็นต้น 2. ต้องระบุชื่อบริษัท เลขที่ตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

ทุกแผ่น) 

 

4. แผนผังแสดงต าแหน่งพร้อมประโยชน์ใช้สอยของอาคารต่าง ๆ ในบริเวณที่ต้ังของสถานที่เก็บ
อาหารและบริเวณข้างเคียง (ถ้ามี)  
สำเนา:  1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงสิ่งปลูกสร้างบริเวณข้างเคียงของสถานที่เก็บอาหาร เช่น โรงอาหาร อาคาร
สำนักงาน ห้องน้ำ หรือท่ีตั้งของบริษัทอ่ืน เป็นต้น 
2. ต้องระบุชื่อบริษัท เลขที่ตั้งและลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนาม

ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

5. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร พร้อมประโยชน์ใช้สอยของห้องหรือบริเวณ
ต่างๆ ในชั้นของอาคารที่ใช้เก็บอาหาร   
5.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารให้ครบถ้วน พร้อมระบุลักษณะอาคารท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหาร 
5.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเข้า-ออกของอาหารที่นำเข้าไปยังสถานที่
เก็บอาหาร 
5.3 แสดงการแบ่งก้ันห้อง หรือเนื้อที่ หรือบริเวณที่ใช้สำหรับการจัดเก็บอาหาร พร้อมแจ้งขนาดพื้นที่
เก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (คำนวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร)  
    1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
    2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ที่มีชั้นเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพื้นที่จาก
ความกว้าง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได้ 
    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเป็นทรงอ่ืน ๆ สามารถค้นหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีได้จากเว็บไซต์ต่าง 
ๆ  เช่น พื้นท่ีสี่เหล่ียมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหล่ียมท่ัวไป = 
1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
5.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ที่ใช้ใน
การลำเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพื้นช้ันท่ีใช้เก็บอาหาร ทั้งน้ีต้อง
ระบุจำนวนช้ันและระบุการใช้ทำประโยชน์ของช้ันอ่ืน ๆ แต่ละช้ัน   
5.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งช้ีตำแหน่ง
ในการจัดเก็บ 
5.6 กรณีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพื้นที่เช่าสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพ้ืนว่า พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เป็นพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 
5.7 กรณีสถานที่เก็บและสถานที่นำเข้าอาหารอยู่เลขที่ตั้งเดียวกัน ให้ระบุตำแหน่งของสถานที่นำเข้า 
(office) ด้วย 
5.8 การจัดห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน แสดง

 



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 11 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

อุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 
แสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง ตามความความจำเป็น แล้วแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           ทุก

แผ่น) 

6. ค ารับรองประกอบการขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (เฉพาะกรณีที่ไม่มี

การตรวจสถานที่) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน ได้แก่ ข้อมูลเลขที่ตั้งสถานท่ีนำเข้า และสถานท่ีเก็บอาหาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารที่นำเข้า ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพื้นที่ และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา โดยข้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร

หลักฐานที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ  ทั้งนี้ผู้ยื่นคำขอจะต้องอ่านรายละเอียดแนบท้ายของคำรับรองฯ พร้อม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

7. ภาพถ่ายสีสถานที่เก็บอาหาร (เฉพาะกรณีที่ไม่มีการตรวจสถานท่ี)  

7.1 ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่เก็บอาหาร หรือห้องเก็บอาหาร พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานที่

เก็บอาหาร” ที่คงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 

7.2 กรณีที่ห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารที่มีการใช้พื้นท่ีเก็บร่วมกับสินค้าของ

บริษัทอื่น ซึ่งอาจเป็นชั้นหรือพาเลทให้จัดทำป้าย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท.......” เพื่อบ่งชี้ว่า

เป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

7.3 ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นชั้นหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

7.4 ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารที่นำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

7.5 ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ ตามความจำเป็น 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงที่สามารถเก็บรักษาอาหารได้

ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ

ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ต้องระบุชื่อบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมทั้งระบุ

ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานที่จริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรอง เอกสาร     

ทุกแผ่น) 

 

4.4 กรณีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงห้องเก็บอาหาร 
1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
สำนักงาน

คณะกรรมการ



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 12 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: -) 

อาหารและยา 

2. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหารที่มีการเปลี่ยนแปลง  
2.1 แสดงระยะของห้องเก็บอาหารให้ครบถ้วน 
2.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเข้า-ออกของอาหารท่ีนำเข้าไปยังห้องเก็บ
อาหาร 
2.3 แสดงการแบ่งก้ันห้อง หรือเนื้อที่ หรือบริเวณที่ใช้สำหรับการจัดเก็บอาหาร พร้อมแจ้งขนาดพื้นที่
เก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (คำนวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร)  
    1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
    2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ที่มีชั้นเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพื้นที่จาก
ความกว้าง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได้ 
    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเป็นทรงอ่ืน ๆ สามารถค้นหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีได้จากเว็บไซต์ต่าง 
ๆ  เช่น พื้นท่ีสี่เหล่ียมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหล่ียมท่ัวไป = 
1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
2.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ที่ใช้ใน
การลำเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพื้นช้ันท่ีใช้เก็บอาหาร ทั้งน้ีต้อง
ระบุจำนวนช้ันและระบุการใช้ทำประโยชน์ของช้ันอ่ืน ๆ แต่ละช้ัน   
2.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งช้ีตำแหน่ง
ในการจัดเก็บ 
2.6 กรณีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพื้นที่เช่าสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพ้ืนว่า พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เป็นพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 
2.7 กรณีสถานที่เก็บและสถานที่นำเข้าอาหารอยู่เลขที่ตั้งเดียวกัน ให้ระบุตำแหน่งของสถานที่นำเข้า 
(office) ด้วย 
2.8 การจัดห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน แสดง
อุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 
แสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง ตามความความจำเป็น แล้วแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

3. ค ารับรองประกอบการขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร  (เฉพาะกรณีที่ไม่มี

การตรวจสถานที่) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน ได้แก่ ข้อมูลเลขที่ตั้งสถานท่ีนำเข้า และสถานท่ีเก็บอาหาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารที่นำเข้า ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพื้นที่ และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา โดยข้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร

หลักฐานที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ  ทั้งนี้ผู้ยื่นคำขอจะต้องอ่านรายละเอียดแนบท้ายของคำรับรองฯ พร้อม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ

นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 13 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

4. ภาพถ่ายสีสถานที่เก็บอาหาร (เฉพาะกรณีที่ไม่มีการตรวจสถานท่ี)  

4.1 ภาพด้านหน้าของห้องเก็บอาหาร พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ที่คงทนถาวรเห็นได้

ชัดเจน 

4.2 กรณีที่ห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารที่มีการใช้พื้นท่ีเก็บร่วมกับสินค้าของ

บริษัทอื่น ซึ่งอาจเป็นชั้นหรือพาเลทให้จัดทำป้าย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท.......” เพื่อบ่งชี้ว่า

เป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต   

4.3 ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นชั้นหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

4.4 ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารที่นำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

4.5 ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ ตามความจำเป็น 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงที่สามารถเก็บรักษาอาหารได้

ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ

ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ

ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมทั้งระบุ

ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

4.5 กรณีแก้ไขชื่อผู้รับอนุญาต และ/หรือชื่อสถานที่น าเข้าอาหาร (ไม่ใช่เป็นการเปลี่ยนบุคคลหรือนิติบุคคลผู้รับอนุญาต) 
1. 
 

ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) 
สามารถเช่ือมโยงกับฐานข้อมูลภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2. ใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ (เฉพาะกรณีเป็นบุคคลธรรมดา) (ที่มีการแก้ไขชื่อสถานที่
น าเข้า) 
สำเนา: 1 ชุด  
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ และมีระบุขอบข่ายการจดทะเบียนนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

3. หนังสือรับรองการประกอบธุรกิจนิติบุคคลต่างด้าวว่าไม่ขัดพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจคน
ต่างด้าว พ.ศ.2542 หรือหนังสือได้รับการส่งเสริมการลงทุน (BOI) (เฉพาะกรณีที่มีจ านวนหุ้น
ต่างชาติของบริษัทต้ังแต่ร้อยละ 50 ขึ้นไป)  
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องมีครบทุกหน้า และลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนาม
ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

4.6 กรณีแก้ไขที่อยู่ของสถานทีน่ าเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร (ไม่ใช่เป็นการย้ายสถานที่ท่ีรับอนุญาตไว)้ 
4.6.1 แก้ไขที่อยู่สถานทีน่ าเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร (ตามกรมการปกครอง) 

1. 
 

ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 14 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล สามารถเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลภาครัฐ
และระบบสารสนเทศของ อย.) 

อาหารและยา 

2. เอกสารหลักฐานการแจ้งแก้ไขที่อยู่จากส านักงานเขต กระทรวงมหาดไทย หรือ ทะเบียนบ้าน
ของสถานที่น าเข้าและ/หรือสถานที่เก็บอาหารที่ ได้มีการแจ้งแก้ไขที่อยู่แล้ว  
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

กรมการปกครอง 
 

3. ใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ กรณีบุคคลธรรมดา (เฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงที่อยู่สถานที่น าเข้า
ล่าสุด)  
สำเนา: 1 ชุด  
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ และมีระบุขอบข่ายการจดทะเบียนนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

4.6.2 แก้ไขที่อยู่สถานทีน่ าเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร เช่น การแจ้งแยก/รวมเลขที่ต้ังโดยผู้ขออนญุาต 
1. 
 

ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และข้อมูลที่อยู่ของสถานที่นำเข้าหรือ
สถานที่เก็บอาหาร (ที่มีการแก้ไขที่อยู่) สามารถเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลภาครัฐและระบบสารสนเทศ
ของ อย.) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2. หนังสือรับรองว่าเป็นสถานที่น าเข้าหรือสถานที่เก็บเดิมที่เคยได้รับอนุญาตไว ้
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: 1. กรณีที่แยกเลขที่ตั้ง ต้องแจ้งหมายเลขประจำบ้านฯ ที่เพิ่ม หรือแสดงหลักฐานสำเนา
ทะเบียนบ้านสถานทีน่ำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร 
               2. ลงลายมือชื่อโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรอง
ของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปท่ีมีอำนาจ ลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

3. ใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ กรณีบุคคลธรรมดา (เฉพาะกรณีเปลี่ยนแปลงที่อยู่สถานที่น าเข้า
ล่าสุด)  
สำเนา: 1 ชุด  
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ และมีระบุขอบข่ายการจดทะเบียนนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

4.7 กรณีแก้ไขเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผู้รับอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผู้ด าเนินกิจการ (กรณี
นิติบุคคล) ที่ไม่ใช่เป็นการเปลี่ยนตัวบุคคล 

1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: ข้อมูลของผู้ดำเนินกิจการ (ที่เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลล่าสุด) สามารถเชื่อมโยงกับ
ฐานข้อมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2. กรณีบุคคลธรรมดา 
- ใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ 

กรมการปกครอง 
 



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 15 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ และมีระบุขอบข่ายการจดทะเบียนนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

3. กรณีนิติบุคคล 
- กรณีเป็นบุคคลต่างด้าวต้องย่ืนหนังสือเดินทางและหนังสืออนุญาตให้ทำงานในประเทศไทย 

(work permit) (ที่เปล่ียนช่ือตัว-ช่ือสกุลล่าสุด) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ:  ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 
 

กรมการจัดหางาน 
หรือผู้ว่าราชการ

จังหวัด 

4. หลักฐานเอกสารการแจ้งเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกลุ ของผู้รับอนุญาตหรือผู้ด าเนินกิจการตามแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

กรมการปกครอง 
 

กรมการจัดหางาน 
หรือผู้ว่าราชการจังหวัด 

4.8 กรณีแก้ไขเปลี่ยน เพ่ิม หรือลดผู้ด าเนินกิจการ (เฉพาะกรณีนิติบุคคล) 
1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และข้อมูลของผู้ดำเนินกิจการ (ที่เปลี่ยน
หรือเพิ่ม) สามารถเช่ือมโยงกับฐานข้อมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2. ส าเนาหนังสือเดินทาง (passport) และส าเนาหนังสืออนุญาตให้ท างานในประเทศ (work 
permit) ที่ยังไม่หมดอาย ุของผู้ดำเนินกิจการที่เปล่ียน/เพ่ิม (กรณีผู้ดำเนินกิจการเป็นชาวต่างชาติ) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 
กรมการจัดหางาน 
หรือผู้ว่าราชการ

จังหวัด 
3. หนังสือมอบอ านาจและแต่งต้ังผู้ด าเนินกิจการ ของผู้ดำเนินกิจการที่เปลี่ยน/เพิ่ม และแจ้งเลข

ทะเบียนนิติบุคคลให้ถูกต้อง 
สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตให้เป็นการสแกนหรือถ่ายรูปจากฉบับจริง เพื่อใช้แนบในระบบฯ ได้) 
(หมายเหตุ: 1. กรณีนิติบุคคลผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจเป็นบุคคลเดียวกัน ต้องทําหนังสือ
มอบอํานาจและแต่งตั้งผู้ดําเนินกิจการด้วยเช่นกัน เนื่องจากมีหน้าที่ในฐานะต่างกัน คือ (1) หน้าที่
กรรมการนิติบุคคลผู้มีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผู้มอบอํานาจ และ (2) หน้าท่ีผู้ดําเนินกิจการของ
ใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะผู้รับมอบอํานาจ 
2. ติดอากรแสตมป์ 30 บาท (ต่อผู้ดำเนินกิจการ 1 คน) อาจต้องประทับตราสำคัญของบริษัท      
ในกรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีต่างด้าว) ของกรรมการผู้มี
อำนาจลงนามของนิติบุคคลที่ลงนามในหนังสือมอบอำนาจแต่งตั้งฯ  (กรณีผู้ดำเนินกิจการกับ
กรรมการผู้มีอำนาจลงนามฯ เป็นบุคคลเดียวกันไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน)) 

กองอาหาร 

https://food.fda.
moph.go.th/dow

nload/ 

 

4.9 กรณียกเลิกสภาวะการเก็บอาหาร และยกเลิกสถานที่เกบ็อาหาร (ที่มีมากกว่า 1 แห่ง) 
1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/


การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 16 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

 
4.10 กรณีเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผู้รับอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการแปรสภาพนิติบุคคล/  การเปลี่ยนนิติบุคคลผู้รับ
อนุญาตที่เกิดจากการควบรวมกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการควบรวมกิจการของนิติบุคคล 

1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล (ที่มีการแจ้งระบุให้เปลี่ยนแปลงสถานะนิติ
บุคคลหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย/ที่มีการเปลี่ยนนิติบุคคลผู้รับอนุญาตที่เกิดจากการควบ
รวมกิจการ และมีวัตถุประสงค์เกี่ยวกับการนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) 
และข้อมูลของผู้ดำเนินกิจการ สามารถเช่ือมโยงกับฐานข้อมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย.) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2. สำเนาหนังสือเดินทาง (passport) และสำเนาหนังสืออนุญาตให้ทำงานในประเทศ (work permit) ที่
ยังไม่หมดอายุ ของผู้ดำเนินกิจการท่ีเปล่ียน/เพ่ิม (กรณีผู้ดำเนินกิจการเป็นชาวต่างชาติ) 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ) 

กรมการปกครอง 
กรมการจัดหางาน 
หรือผู้ว่าราชการ

จังหวัด 
3. หนังสือมอบอ านาจและแต่งต้ังผู้ด าเนินกิจการ และแจ้งเลขทะเบียนนิติบุคคลให้ถูกต้อง 

สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตให้เป็นการสแกนหรือถ่ายรูปจากฉบับจริง เพื่อใช้แนบในระบบฯ ได้) 
(หมายเหตุ: 1. กรณีนิติบุคคลผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจเป็นบุคคลเดียวกัน ต้องทําหนังสือ
มอบอํานาจและแต่งตั้งผู้ดําเนินกิจการด้วยเช่นกัน เนื่องจากมีหน้าที่ในฐานะต่างกัน คือ (1) หน้าที่
กรรมการนิติบุคคลผู้มีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผู้มอบอํานาจ และ (2) หน้าท่ีผู้ดําเนินกิจการของ
ใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะผู้รับมอบอํานาจ 
2. ติดอากรแสตมป์ 30 บาท (ต่อผู้ดำเนินกิจการ 1 คน) อาจต้องประทับตราสำคัญของบริษัท      
ในกรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีต่างด้าว) ของกรรมการผู้มี
อำนาจลงนามของนิติบุคคลที่ลงนามในหนังสือมอบอำนาจแต่งตั้งฯ (กรณีผู้ดำเนินกิจการกับ
กรรมการผู้มีอำนาจลงนามฯ เป็นบุคคลเดียวกันไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน)) 

กองอาหาร 
 

https://food.fda.
moph.go.th/dow

nload/ 

 

4.11 กรณีจดทะเบียนเปลี่ยนวิสาหกิจชมุชนเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์
1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล (ท ี่มีการเปลี่ยนวิสาหกิจชุมชนเป็นนิติ
บุคคลตามกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ และมีวัตถุประสงค์เกี่ยวกับการนำเข้าและจำหน่ายอาหาร) 
และข้อมูลของผู้ดำเนินกิจการ สามารถเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลของภาครัฐและระบบสารสนเทศของ 
อย.) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2. หนังสือมอบอ านาจและแต่งต้ังผู้ด าเนินกิจการ และแจ้งเลขทะเบียนนิติบุคคลให้ถูกต้อง 
สำเนา: 1 ฉบับ (อนุญาตให้เป็นการสแกนหรือถ่ายรูปจากฉบับจริง เพื่อใช้แนบในระบบฯ ได้) 
(หมายเหตุ: 1. กรณีนิติบุคคลผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจเป็นบุคคลเดียวกัน ต้องทําหนังสือ
มอบอํานาจและแต่งตั้งผู้ดําเนินกิจการด้วยเช่นกัน เนื่องจากมีหน้าที่ในฐานะต่างกัน คือ (1) หน้าที่
กรรมการนิติบุคคลผู้มีอํานาจลงนามผูกพันในฐานะผู้มอบอํานาจ และ (2) หน้าท่ีผู้ดําเนินกิจการของ

กองอาหาร 
 

https://food.fda.
moph.go.th/dow

nload/ 

https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/
https://food.fda.moph.go.th/download/


การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 17 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

ใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะผู้รับมอบอํานาจ 
2. ติดอากรแสตมป์ 30 บาท (ต่อผู้ดำเนินกิจการ 1 คน) อาจต้องประทับตราสำคัญของบริษัท ใน
กรณีที่ระบุไว้ในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอำนาจลงนามของนิติบุคคลที่ลงนามใน
หนังสือมอบอำนาจแต่งตั้งฯ (กรณีผู้ดำเนินกิจการกับกรรมการผู้มีอำนาจลงนามฯ เป็นบุคคล
เดียวกันไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน)) 

 
 

3. หลักฐานการจดทะเบียนวิสาหกจิชุมชนกับกรมส่งเสริมการเกษตร 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการ) 

กรมส่งเสริม
การเกษตร 

4. หนังสือขอใช้เลขสถานที่เดิม กรณีวิสาหกิจชมุชนจดทะเบียนเปลีย่นสภาพเป็นนิติบุคคลตาม
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลท่ีเปล่ียน) 

 

4.12 กรณีขอรับใบแทน 

1. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอใบแทนใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร       
(แบบ อ.9) 
ฉบับจริง: 1 ฉบับ 
 (หมายเหตุ: -) 

สำนักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2. ใบรับแจ้งความ ที่ระบุว่าใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรสูญหายของสถานีต ารวจ
แห่งท้องที่ท่ีใบอนุญาตนั้นสูญหาย (กรณีสูญหาย) 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคล
หรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจ) 

สำนักงานตำรวจ
แห่งช่าติ 

3. ใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ที่ช ารุดหรือถูกท าลาย (เฉพาะ
กรณีใบอนุญาตยังเป็นรูปแบบกระดาษ) 
สำเนา: 1 ฉบับ 
(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปท่ีมีอำนาจ) 

 

กรณี 4.1-4.12 หากใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร แบบ อ .7 ยังเป็นรูปแบบกระดาษ (ใบอนุญาต Type 
eLo) และเป็นการยื่นเข้าระบบ e-Submission คร้ังแรก ผู้ยื่นคำขอต้องยื่นเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมที่เคยได้รับอนุญาตของสถานที่
นำเข้าและสถานท่ีเก็บอาหาร เพื่อดำเนินการปรับปรุงข้อมูลเข้าสู่ระบบ e-Submission ดังนี ้

1. แผนที่ตั้งของสถานทีน่ าเข้าอาหาร  
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงชื่อถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีที่ขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 
เป็นต้น 2. ต้องระบุชื่อบริษัท เลขที่ตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร

 



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 18 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

ทุกแผ่น) 
2. แผนที่ตั้งของสถานที่เก็บอาหาร  

สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: 1. แสดงชื่อถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีที่ขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ วัด โรงเรียน 
เป็นต้น 2. ต้องระบุชื่อบริษัท เลขที่ตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร
ทุกแผ่น) 

 

   3. แบบแปลนพ้ืนแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร พร้อมประโยชน์ใช้สอยของห้องหรือบริเวณ
ต่างๆ ในชั้นของอาคารที่ใช้เก็บอาหาร   
3.1 แสดงระยะของสถานท่ีเก็บอาหารให้ครบถ้วน พร้อมระบุลักษณะอาคารท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหาร 
3.2 แสดงสัญลักษณ์ เช่น ผนัง บริเวณ ประตู พร้อมเส้นทางเข้า-ออกของอาหารที่นำเข้าไปยังสถานที่
เก็บอาหาร 
3.3 แสดงการแบ่งก้ันห้อง หรือเน้ือที ่หรือบริเวณท่ีใช้สำหรับการจัดเก็บอาหารท่ีเพ่ิมสภาวะ พร้อมแจ้ง
ขนาดพ้ืนท่ีเก็บอาหารในหน่วยตารางเมตร (คำนวณจากความกว้าง x ยาว ในหน่วยเมตร)  
    1. กรณีตู้แช่เย็น และตู้แช่แข็ง คำนวณพ้ืนท่ีจากความกว้าง x ยาวของตู้แช่ 
    2. กรณีเป็นโกดังสินค้า ที่มีชั้นเก็บอาหารเป็นโครงสร้างอย่างถาวรหลาย ๆ ช้ัน คำนวณพื้นที่จาก
ความกว้าง x ยาว x จำนวนช้ันของช้ันเก็บอาหารได้ 
    3. กรณีลักษณะพ้ืนท่ีเก็บอาหารเป็นทรงอ่ืน ๆ สามารถค้นหาสูตรการคำนวณพ้ืนท่ีได้จากเว็บไซต์ต่าง 
ๆ  เช่น พื้นท่ีสี่เหล่ียมคางหมู = 1/2 x สูง x ผลบวกของด้านคู่ขนาน หรือ พื้นที่รูปสามเหล่ียมท่ัวไป = 
1/2 x สูง x ฐาน เป็นต้น 
3.4 กรณีอาคารมีหลายช้ัน ให้ส่งเฉพาะแบบแปลนพ้ืนช้ัน 1 หรือช้ัน จี พร้อมระบุทางเข้า-ออก ที่ใช้ใน
การลำเลียงอาหาร เช่น เส้นทางลิฟท์ขนส่ง หรือบันได และแบบแปลนพื้นช้ันท่ีใช้เก็บอาหาร ทั้งน้ีต้อง
ระบุจำนวนช้ันและระบุการใช้ทำประโยชน์ของช้ันอ่ืน ๆ แต่ละช้ัน   
3.5 กรณีมีการจัดเก็บสินค้าอ่ืน ๆ รวมกับอาหาร ให้ระบุด้วยว่าเป็นสินค้าประเภทใด พร้อมบ่งช้ีตำแหน่ง
ในการจัดเก็บ 
3.6 กรณีใช้เป็นสถานท่ีเก็บอาหารโดยเฉพาะ แต่มีการแบ่งพื้นที่เช่าสำหรับเก็บอาหารหลาย ๆ บริษัท 
ต้องระบุในแบบแปลนพ้ืนว่า พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เป็นพ้ืนท่ีเช่าสำหรับเก็บอาหารของบริษัทอ่ืน ๆ 
3.7 กรณีสถานที่เก็บและสถานที่นำเข้าอาหารอยู่เลขที่ตั้งเดียวกัน ให้ระบุตำแหน่งของสถานที่นำเข้า 
(office) ด้วย 
3.8 การจัดห้องหรือบริเวณที่เก็บอาหาร ต้องแสดงการจัดแยกเก็บอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน แสดง
อุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ และระบุอุณหภูมิในการเก็บรักษา 
แสดงระบบการถ่ายเทอากาศ ระบบแสงสว่าง ตามความความจำเป็น แล้วแต่กรณี 
สำเนา: 1 ชุด 
(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอำนาจ
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจท่ัวไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสาร           ทุก
แผ่น) 

 

4. ค ารับรองประกอบการขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร  (เฉพาะกรณีที่ไม่มี

การตรวจสถานที่) ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน ได้แก่ ข้อมูลเลขที่ตั้งสถานท่ีนำเข้า และสถานท่ีเก็บอาหาร 

 



การขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง ยา้ย การน าเข้าอาหาร หรือขอใบแทน เป็นไปตามหลักเกณฑแ์ละเงื่อนไข    หน้า 19 จาก 22 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

ประเภท หรือชนิดอาหารที่นำเข้า ลักษณะอาคารสถานท่ีเก็บอาหาร จำนวนพื้นที่ และสภาวะการเก็บ

รักษา จำนวนภาพถ่ายประกอบที่ส่งประกอบการพิจารณา โดยข ้อมูลต้องสอดคล้องกับเอกสาร

หลักฐานที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ  ทั้งนี้ผู้ยื่นคำขอจะต้องอ่านรายละเอียดแนบท้ายของคำรับรองฯ พร้อม 

ลงนามรับทราบคำรับรองฯ ในทุก ๆ หน้า 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลลงนามรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

5. ภาพถ่ายสีประกอบค ารับรองประกอบการขออนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 

(เฉพาะกรณีที่ไม่มีการตรวจสถานท่ี)  

5.1 กรณีที่สถานท่ีนำเข้าและที่เก็บอยู่ที่เดียวกัน 

    1) ภาพอาคารด้านหน้าของสถานท่ีนําเข้าพร้อมท้ังแสดงป้าย “สถานท่ีนําหรือสั่งอาหารเข้ามาใน

ราชอาณาจักรและสถานท่ีเก็บอาหาร” ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 

    2) ภาพบริเวณใกล้เคียงโดยรอบของสถานท่ีเก็บอาหารโดยติดตัวอาคารทุกด้าน 

    3) ภาพหน้าห้องเก็บอาหารพร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานท่ีเก็บอาหาร” ที่คงทนถาวร 

    4) ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย ประเภทอาหารหรือชนิดอาหาร” ซึ่งสามารถ

มองเห็นชั้นหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

    5) ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารที่นำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

    6) ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ ตามความจำเป็น 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงที่สามารถเก็บรักษาอาหารได้

ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ

ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 

5.2 กรณีที่สถานท่ีนำเข้าและที่เก็บอยู่คนละที่ 

    1) ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่นําเข้า พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานที่นําหรือสั่งอาหารเข้ามา

ในราชอาณาจักร” ที่คงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน 

    2) ภาพอาคารด้านหน้าของสถานที่เก็บอาหาร พร้อมทั้งแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหาร” ที่ 

คงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน (แล้วแต่กรณี) 

    3) กรณีในสถานที่เก็บอาหารมีหลายอาคาร/โกดัง ต้องแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหาร” ที่คงทน

ถาวรเห็นได้ชัดเจน (แล้วแต่กรณี) 

    4) กรณีในสถานที่เก็บอาหารมีหลายห้องเก็บ ต้องแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหาร” หน้าห้องเก็บ

อาหาร ท่ีคงทนถาวรเห็นได้ชัดเจน (แล้วแต่กรณี) 

    5) กรณีที่ห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารที่มีการใช้พื้นที่เก็บร่วมกับสินค้า

ของบริษัทอื่น ซึ่งอาจเป็นชั้นหรือพาเลทต้องแสดงป้าย “สถานที่เก็บอาหารของบริษัท........” เพื่อ

บ่งช้ีว่าเป็นของบริษัทท่ีจะขออนุญาต  

    6) ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย “ช่ืออาหารแต่ละประเภทหรือชนิดอาหาร” ซึ่ง

สามารถมองเห็นชั้นหรือพ้ืนสําหรับรองรับอาหาร 

    7) ภาพบริเวณใกล้เคียงโดยรอบของสถานท่ีเก็บอาหารโดยติดตัวอาคารทุกด้าน 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หนว่ยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

    8) ภาพถ่ายแสดงเส้นทางลำเลียงอาหารที่นำเข้ามายังห้อง พ้ืนท่ี หรือบริเวณเก็บอาหาร 

    9) ภาพถ่ายอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพ ตามความจำเป็น 

กรณีการเก็บรักษาสภาวะแช่เย็น หรือ แช่แข็ง ให้แสดงอุณหภูมิในช่วงที่สามารถเก็บรักษาอาหารได้

ตามสภาวะการเก็บนั้น ๆ หรือ แนบเอกสารแสดงรายละเอียดของตู้แช่ (Spec) จากผู้ขายที่มีการ

ระบุช่วงอุณหภูมิการเก็บรักษา เป็นต้น 

สำเนา: 1 ชุด 

(หมายเหตุ: ต้องระบุช่ือบริษัท เลขท่ีตั้งและลงลายมือช่ือโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจ
ลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปที่มีอำนาจลงนาม พร้อมทั้งระบุ
ข้อความว่าเป็นภาพถ่าย ณ สถานท่ีจริง ไม่ได้มีการตกแต่งภาพแต่อย่างใด โดยรับรองเอกสารทุกแผ่น) 

 

5. ค่าพิจารณาค าขอและการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร*  

ล าดับ รายละเอียดค่าใช้จ่าย  ค่าใช้จ่าย (บาท)   

1. ค่าคำขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) 500 
2 ค่าคำขอย้ายสถานท่ีนำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบ อ.10) 1,000 

หมายเหตุ: * ด้วยคำสั่งหัวหน้ารักษาความสงบแห่งชาติฉบับที่ 77/2559 เรื่อง การเพิ่มประสิทธิภาพในกระบวนการพิจารณาอนุญาต
ผลิตภัณฑ์สุขภาพ ตามความในมาตรา 44 ของของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ส่งผลให้ผู้ประกอบการด้านอาหารต้อง
ชำระค่าใช้จ่ายในการยื่นคำขอด้านอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง ค่าใช้จ่ายที่จะจัดเก็บจากผู้ยื่นคําขอใน
กระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ. 2560 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2560 

              * ยกเว้นการแก้ไขท่ีอยู่ของสถานท่ีนำเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร เน่ืองจากกรมการปกครองแจ้งเปล่ียนแปลงไม่ต้องชำระเงินค่าคำขอ 
6.  ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร *  

  ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียมใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.7) ค่าใช้จ่าย (บาท)   
1. ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร 500 

หมายเหตุ: * อัตราการเก็บค่าธรรมเนียม อ้างอิงกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 

7. ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1. ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี 

- เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1           
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

2.  ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 
(สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- เลขท่ี 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 / สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 / 
www.pacc.go.th 

3.  ศูนย์จัดการเร่ืองร้องเรียนและปราบปรามการกระทำผิดกฎหมายเก่ียวกับ ผลิตภัณฑ์สุขภาพ (ศรป.) 

https://www.pacc.go.th/
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ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
- เลขท่ี 88/24 (อาคาร 5 ช้ัน 1) ถ. ติวานนท์ ต.ตลาดขวัญ อ.เมือง จ.นนทบุรี 11000  
หมายเหตุ: โทรศัพท์หมายเลข 0 2590 7354 -55 โทรสาร 0 2590 1556 E-mail :1556@fda.moph.go.th สายด่วน 1556 

 

4. สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
- เลขท่ี 8 ถ.การุณราษฎร์ ต.ตลาด อ.เมือง จ.สุราษฎร์ธานี 84000 
  โทรศัพท์ 077-283703, 077-272784 ต่อ 222 (กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภค)  
  www.fdasurat.com  
  Line official: @111swfxd 

 

8. แบบฟอร์ม / ค าขอ และคู่มือการยื่นค าขอ 

ที ่ ชื่อแบบฟอร์ม / ค าขอ 
1. แบบตรวจสอบค าขอและบนัทึกข้อบกพร่อง 

(หมายเหตุ: -) 
2. ค าขออิเล็กทรอนิกส์ ค าขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ   

ค าขอย้ายสถานที่น าเข้าหรือสถานที่เก็บอาหาร (แบบ อ.10) หรือค าขอใบแทนใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามา
ในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) แล้วแต่กรณี  
(หมายเหตุ: -) 

 

ที ่ ชื่อคู่มือการกรอกค าขอ 
1. เอกสารคู่มือการใช้งานส าหรับผู้ประกอบการ (User Manual) ระบบ e-Submission สถานที่น าเข้าอาหาร     

การยื่นขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ การขอย้ายสถานที่น าเข้า
หรือสถานที่เก็บอาหาร (แบบ อ.10) หรือการขอใบแทนใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) 
สามารถดาวน์โหลดคู่มือได้ท่ีเว็บไซต์กองอาหาร https://food.fda.moph.go.th/public-information/manaul-e-sub-
request-01 

 

 
9. หมายเหตุ 

9.1 การขอแก้ไขรายการในใบอนุญาตนำหรือส่ังอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ ส.5) หรือ การขอย้ายสถานท่ีนำเข้าหรือสถานท่ีเก็บ
อาหาร (แบบ อ.10) หรือการขอใบแทนใบอนุญาตนำหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร (แบบ อ.9) เริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่วันที่
ยื่นคำขอและชำระเงินค่าคำขอเป็นที่เรียบร้อยแล้ว การขอแก้ไขข้อบกพร่อง หรือชี้แจงเพิ่มเติม รวมทั้งระยะเวลาที่เจ้าหน้าที่
พิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้นภายใน 15 วันทำการ กรณีสถานที่นำเข้าตั้งอยู่ต่างจังหวัด ซึ่งยังคงต้องรับ
ใบอนุญาตรูปแบบกระดาษ ให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการรับใบอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดนั้น ๆ หลังจากท่ีได้รับทราบผลการพิจารณาอนุมัติคำขอ 
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9.2 การเข้าตรวจประเมินสถานที่นำเข้า หรือสถานที่เก็บอาหารให้เป็นไปตามความจำเป็น แล้วแต่กรณี ตามที่สำนักงานสาธารณสุข
จังหวัด เห็นสมควร 

9.3 เอกสารที่เป็นสำเนาทั้งหมดต้องลงลายมือช่ือรับรองสำเนาโดยผู้ดำเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอำนาจลงนามตามหนังสือรับรองของ
นิติบุคคลหรือผู้รับมอบอำนาจทั่วไปท่ีมีอำนาจลงนามรับรองเอกสารได้ 

9.4 ศึกษาข้อมูลเพิ่มเติมที่เว็บไซต์กองอาหาร 
 

วันที่พิมพ ์ 1/10/2567 

สถานะ อนุมัติ 

จัดท าโดย กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข 

อนุมัติโดย นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
เผยแพร่โดย สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎร์ธานี 


