
 
แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่อง 

ค ำขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอำหำร (แบบ ส.4) และแบบกำรแก้ไขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.2) 
กรณี เปลี่ยน เพิ่ม หรือลดผู้ด ำเนินกิจกำร (เฉพำะนิติบุคคล) 

 
ส ำหรับผู้ประกอบกำร 

ขั้นตอนที่ 1 เปิดสิทธิ์เข้ำใช้งำนผ่ำนระบบ e- Submission  
สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ม และศึกษารายละเอียดหลักฐานและเงื่อนไขต่าง ๆ ได้ที่เว็บไซต์กองอาหาร 

ผู้ย่ืนค ำขอต้องจัดเตรียมเอกสำรดังนี้ ก่อนยื่นค ำขอในระบบ e-Submission 
รำยละเอียดเอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. หนังสือมอบอ านาจแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการ (ติดอากรแสตมป์ 30 บาท ต่อผู้ด าเนินกิจการ 1 คน) 

2. กรณีเป็นบุคคลต่างด้าวต้องยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง (passport) และส าเนาหนังสืออนุญาตให้ท างานในประเทศไทย (work permit) 
(ของผู้ด าเนินกิจการที่เปลี่ยนหรือเพ่ิม) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามของนิติบุคคล ที่ลงนามในหนังสือมอบอ านาจแต่งตั้งฯ (กรณีเป็นบุคคล
ต่างด้าวต้องยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง) (กรณีผู้ด าเนินกิจการกับกรรมการผู้มอี านาจลงนามฯ เป็นบุคคลเดียวกันไม่ต้องแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน) 
หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิติบุคคล และข้อมูลของผู้ด าเนินกิจการ (ที่เปลี่ยนหรือเพ่ิม) สามารถเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลของภาครัฐ
และระบบสารสนเทศของ อย. 

หมำยเหตุ เอกสารที่เป็นส าเนาทั้งหมดต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปที่มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาเอกสารได้ และแปลงเป็น PDF 
 


