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แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่อง 
ค ำขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (แบบ อ.6) (กรณีขอใหม่) 

ส ำหรับผู้ประกอบกำร 
ขั้นตอนที่ 1 ยื่นรำยละเอียดให้เจ้ำหน้ำที่จัดท ำฐำนข้อมูลหลัก (Master Data) 
 กรณีบุคคลธรรมดำ เอกสำรดังต่อไปนี้อย่ำงละ 1 ฉบับ 
1. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ด าเนินกิจการ (กรณีไม่ได้ยื่นเอกสารด้วยตนเอง)  
2. ส าเนาใบทะเบียนการค้าหรือใบทะเบียนพาณิชย์ 
 กรณีนิติบุคคล จัดเตรียมดังต่อไปนี้อย่ำงละ 1 ฉบับ 
1. หนังสือมอบอ านาจแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการ (ติดอากรแสตมป์ 30 บาท ต่อผู้ด าเนินกิจการ 1 คน)  
(สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่: https://food.fda.moph.go.th/download/) 
2. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ด าเนินกิจการ (กรณีไม่ได้ยื่นเอกสารด้วยตนเอง)  
3. กรณีเป็นบุคคลต่างด้าวต้องยื่นส าเนาหนังสือเดินทาง (passport) และส าเนาหนังสืออนุญาตให้ท างานในประเทศไทย (work permit) 
4. ส าเนาบัตรประชาชนของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามของนิติบุคคล ที่ลงนามในหนังสือมอบอ านาจแต่งตั้งฯ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าวต้องยื่นส าเนา
หนังสือเดินทาง) 
5. ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานท่ีน าเข้า 
  เอกสำรหลักฐำนมอบอ ำนำจทั่ วไป (กรณี ผู้ ด า เนินกิจการไม่ ได้มายื่ น เอกสารด้ วยตั วเอง) สามารถดาวน์ โหลดแบบฟอร์มได้ที่ : 
https://food.fda.moph.go.th/download/ เตรียมเอกสำรอย่ำงละ 1 ฉบับ ดังนี้ 
1. หนังสือมอบอ านาจฉบับจริง โดยต้องระบุอ านาจให้ชัดเจน เช่น มอบให้ยื่นค าขอ/แก้ไขเพิ่มเติม/ลงช่ือรับทราบข้อบกพร่อง และติดอากรแสตมป์ 30 
บาท ต่อผู้รับมอบอ านาจ 1 คน กรณีผู้มอบอ ำนำจเป็นนิติบุคคล จ านวนผู้มอบอ านาจต้องครบถ้วนตามหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
2.  ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีไม่ได้ยื่นเอกสารด้วยตนเอง) 
ค ำอธิบำย กรณีนิติบุคคล ผูม้อบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจเป็นบคุคลเดยีวกัน ต้องท าหนังสือมอบอ านาจและแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการด้วยเช่นกัน 
เนื่องจากมีหน้าที่ในฐานะต่างกัน คือ (1) หน้าท่ีกรรมการนิติบุคคลผู้มีอ านาจลงนามผูกพันในฐานะผูม้อบอ านาจ และ (2) หน้าท่ีผู้ด าเนินกิจการของ
ใบอนุญาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรในฐานะผูร้ับมอบอ านาจ 

หมำยเหตุ หลักฐานหนังสือรับรองจดทะเบียนนิตบิุคคล (ต้องมีวตัถุประสงคเ์กี่ยวกับการน าเข้าอาหารเพื่อจ าหน่าย) และบญัชีรายชื่อผู้ถอืหุ้น (บอจ.5) 
สามารถเชื่อมโยงกับฐานข้อมลูภาครัฐและระบบสารสนเทศของ อย. 

ขั้นตอนที่ 2 เปิดสิทธิเข้ำใช้งำนผำ่นระบบ e- Submission  

สามารถดาวโหลดแบบฟอร์ม และศึกษารายละเอียดหลักฐานและเงื่อนไขต่าง ๆ ได้ทีเ่ว็ปไซต์กองอาหาร   

ผู้ยื่นค ำขอต้องจัดเตรียมเอกสำรดังนี้ ก่อนยื่นค ำขอในระบบ e-Submission 
รำยละเอียดเอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. กรณีที่มีจ านวนหุ้นต่างชาติของบริษัทตั้งแต่ร้อยละ 50 ขึ้นไป ต้องยื่นหนังสือรับรองการประกอบธุรกิจนิติบุคคลต่างด้าวจากกระทรวงพาณิชย์  
ว่าไม่ขัดพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจคนต่างด้าว พ.ศ.2542 เพิ่มเติมด้วย หรือหนังสือได้รับการส่งเสริมการลงทุน (BOI) 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานท่ีเก็บอาหาร 

3. กรณีที่ผู้ด ำเนินกิจกำรไม่ได้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์ ต้องมีหนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี (ฉบับจริง) หรือส าเนาสัญญาเช่าสถานท่ีน าเข้าและสถานท่ีเก็บ
อาหาร (ถ้ามี) 

  - กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานท่ีหรือผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดำ ใหแ้นบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ให้เช่า 
     - กรณีผู้ยินยอมให้ใช้สถานที่หรือผู้ให้เช่าเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมส าเนาบัตรประชาชนกรรมการ 
ผู้มีอ านาจตามหนังสือรับรอง 

4. แผนที่ แผนผัง แบบแปลน ต่อไปนี้ อยำ่งละ 1 ฉบับ ต้องระบุชื่อและที่ต้ังทุกแผ่น และลงนำมรับรองเอกสำรทุกแผ่น 

4.1 แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งของสถานที่น าเข้าและสิ่งปลูกสร้างบริเวณใกล้เคียง แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานท่ีขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ 
วัด โรงเรียน 

   4.2 แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งของสถานที่เก็บอาหารและสิ่งปลูกสร้างบริเวณใกล้เคียง แสดงช่ือถนนและจุดสังเกตของสถานที่ขออนุญาต เช่น หน่วยราชการ 
วัด โรงเรียน 
   4.3 แผนผังภายในของสถานท่ีเก็บอาหาร ให้ถูกต้องตามมาตราส่วน ดังนี้ 
        1) แผนผังแสดงต าแหน่งพร้อมประโยชน์ใช้สอยของอาคารต่าง ๆ ในบริเวณที่ตั้งของสถานท่ีเก็บอาหารและบริเวณข้างเคียง 
 

https://food.fda.moph.go.th/download/
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ผู้ยื่นค ำขอต้องจัดเตรียมเอกสำรดังนี้ ก่อนยื่นค ำขอในระบบ e-Submission 
 รำยละเอียดเอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ  

 2) แปลนพื้นแสดงบริเวณของห้องเก็บอาหาร พร้อมประโยชน์ใช้สอยของห้อง หรือบริเวณต่าง ๆ ในช้ันของอาคารที่ ใช้เก็บอาหาร  
โดยระบุมำตรำส่วนของแปลนพ้ืนที่ถูกต้อง พร้อมแสดงทิศทางเดินผ่าน เข้า-ออก แต่ละห้องในแบบแปลนด้วย/กรณีอาคารมีหลายชั้น ให้แจ้งด้วยว่า
แต่ละชั้นใช้ท าประโยชน์อะไร/กรณีสถานท่ีน าเข้าและสถานท่ีเก็บอยู่เลขท่ีเดียวกัน ให้ระบุต าแหน่งของสถานท่ีน าเข้า (office) ด้วย 

3) การจัดห้อง หรือบริเวณที่เก็บอาหาร ดังนี้ 
- ให้แสดงการจัดแยกอาหารแต่ละชนิดเป็นสัดส่วน 
- ให้แสดงอุปกรณ์ที่ใช้ในการเก็บรักษาคุณภาพของอาหารให้คงสภาพตามความจ าเป็น เช่น ตู้แช่เย็น ห้องแช่แข็ง เป็นต้น และระบุอุณหภูมิ 

การเก็บรักษา 
5. ค ำรับรองประกอบกำรขออนุญำตน ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร (เฉพำะกรณีไม่ตรวจสถำนที่) จ ำนวน 1 ฉบับ 
สามารถดาวน์โหลดแบบค ารับรองได้ที่ : https://food.fda.moph.go.th/download/  
    กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนและลงลายมือช่ือในเอกสารของค ารับรอง โดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจผูกพันของนิติบุคคลเท่านั้น 
6. ภำพถ่ำย (ภำพสี) จ ำนวน 1 ฉบับ   
    เนื่องจากไม่มีการตรวจประเมินสถานท่ี โดยจะเฝ้าระวังตรวจสอบ สถานที่ภายหลังต่อไป ท้ังนี้สามารถถ่ายภาพด้วยกล้องดิจิตอล แล้วพิมพ์ภาพใน
กระดาษขนาด เอ 4 โดยระบุชื่อสถานท่ี ที่อยู่ และผู้ขออนุญาตลงช่ือก ากับทุกหน้า ไม่ใช้ภาพตกแต่งแก้ไขท่ีไม่ตรงกับสถานท่ีจริง 
       1) ภาพอาคารด้านหน้าของสถานท่ีน าเข้าพร้อมทั้งแสดงป้าย “สถำนที่น ำหรือสั่งอำหำรเข้ำมำในรำชอำณำจักร และชื่อบริษัทฯ” ที่คงทนถาวร
เห็นได้ชัดเจน 

2) ภาพหน้าห้องเก็บอาหารพร้อมทั้งแสดงป้าย “สถำนที่เก็บอำหำร” ที่คงทนถาวร 
3) ภาพภายในห้องเก็บอาหารทุกด้านพร้อมป้าย “ประเภทอำหำรหรือกลุ่มอำหำรหรือชนิดอำหำร” ซึ่งสามารถมองเห็นช้ันหรือพื้นส าหรับ

รองรับอาหาร 
4) ภาพแสดงสภาวะการเก็บอาหาร 
5) กรณีที่ห้องเก็บอาหารเป็นลักษณะโกดังหรือห้องเก็บอาหารที่มีการใช้พื้นที่เก็บร่วมกับสินค้าของบริษัทอื่น ซึ่งอาจเป็นช้ันหรือพาเลท ต้องแสดงป้าย 

“ประเภทอำหำรหรือกลุ่มอำหำรหรือชนิดอำหำร และชื่อบริษัท.......” บริเวณพื้นที่การจัดเก็บเพื่อบ่งช้ีว่าเป็นของบริษัทที่จะขออนุญาต 

หมำยเหตุ 1. กรณีสถานที่น าเข้าจดทะเบียนสถานประกอบการไว้ที่กรุงเทพฯ ยื่นค าขอจัดท าฐานข้อมูลหลัก (Master Data) ได้ที่ ศูนย์รับเรื่องเข้า-
ออกด้านการบริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ (OSSC) ตึก 8 ช้ัน 4 อย. (ติดต่อนัดหมายเพื่อยื่นเอกสารที่เบอร์โทร. 0 2590 7000 ต่อ 79929) กรณี
สถานท่ีน าเข้าจดทะเบียนสถานประกอบท่ีต่างจังหวัด ให้ยื่นค าขอฯ ที่ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนั้น ๆ   
              2. เอกสารที่เป็นส าเนาทั้งหมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติ
บุคคลหรือผู้รับมอบอ านาจทั่วไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองส าเนาเอกสารได้ และแปลงเป็น PDF เพื่อยื่นในระบบ e-Submission  
  

https://food.fda.moph.go.th/download/

