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  ผู้ประกอบการ เจ้าหน้าท่ี 

ยืนยันตัวบุคคล 
(Open ID) 

ยื่นเอกสารขอ
สิทธ์ิการเข้าใช้

ระบบ 
 

พิจารณา 

สิทธ์ิ ผปก. 
 

เปิดสิทธ์ิให้ ผปก. 

Login เข้าระบบ 

เลือกข้อมูล 
- เลือกระบบอาหาร 
- เลือกผูร้ับอนุญาต 
- เลือกใบอนุญาต 
- เลือกยื่นขอผลิตภัณฑ ์
- เลือกประเภทอาหาร -> ชนิด -> กรรมวิธ ี

 
 

Download & Upload ค าขอ 
- กรอกข้อมูลค าขอ 
- Download ค าขอ 
- Upload ไฟล์ค าขอ + เอกสารแนบ 

ยืนยันยื่นค าขอ/ พิมพ์ใบสั่งช าระ / ช าระเงินค่าค าขอ 

กรณี จนท.ขอค าช้ีแจง 
- แก้ไขข้อมูลและส่งไฟล์ค าขอ 
- Upload เอกสารหลักฐานเพื่อช้ีแจง 
- ส่งค าช้ีแจงผ่านระบบ 

รับใบจดทะเบยีนอาหาร แบบอเิลก็ทรอนิกส์  

 
พิจารณา 

ค าขอฯ 
 

อนุมัติใบจดทะเบียน แบบอิเล็กทรอนิกส ์

ภาพที่ 1 ขั้นตอนการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์ กลุ่ม Reprocess 

+ 

กรณีน าเขา้- สร้าง Ref cer 
โดยน าเข้าข้อมูลใบ cer เข้า
ระบบก่อนโหลดไฟล์ค าขอ 

ขอค าชี้แจง คืนค าขอ 
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การเปิดสิทธิเ์ข้าใช้งานระบบ e-submission ผลิตภัณฑอ์าหาร 
  

e-submission การยื่นค าขอจดทะเบียนอาหาร 
ค าขอใหม่ (สบ.5) และค าขอแก้ไข (สบ.6) 

ก่อนการเข้าใช้งานระบบ e - submission ผลิตภัณฑ์อาหาร ผู้ประกอบการ ต้องด าเนินการดังนี้ 
(1) ยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID : ที่ เว็บไซต์สานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ : สรอ. 

https://accounts.egov.go.th/Citizen เพ่ือให้ได้ Username Password กรณีท่ี ผู้ประกอบการ เคยยืนยันตัวบุคคลใน
ระบบ Open ID กับสานักงานรัฐบาล อิเล็กทรอนิกส์แล้ว ให้ข้ามข้ันตอนข้อ (1) นี้ได้ 

(2) ยื่นเอกสารขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ e – submission ผลิตภัณฑ์อาหาร : สามารถติดต่อยื่น
เอกสารเพ่ือขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบอาหารได้ 2 ช่องบริการ ดังนี้ 

กรณีสถานที่ผลิต/น าเข้า ตั้งอยู่ท่ี กรุงเทพมหานคร 

- ยื่นขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบอาหารตึกส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา ณ ศูนย์รับเรื่อง เข้า-ออก  
ด้านการบริการผลิตภัณฑ์สุขภาพ (OSSC) อาคาร 6 ชั้น 4 ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม : 
ติดต่อสายด่วนโทร 02-5907606-7 หรือ 02-8215509 บริการตรวจสอบเอกสาร : LINE Official : @OSSC_FDA หรือ 
email : ossc@fda.moph.go.th 

กรณีสถานที่ผลิต/น าเข้า ตั้งอยู่ ณ ต่างจังหวัด 

- ยื่นขอเปิดสิทธิ์เข้าใช้ระบบอาหารได้ที่ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนั้นๆตามหนังสือ ด่วนที่สุดถึงนายแพท
เมื่อยืนยันตัวบุคคลในระบบ Open ID กับส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ และขอเปิดสิทธิเข้าใช้งานระบบ    e – 
Submission ผลิตภัณฑ์อาหาร ท่านจะสามารถเข้าใช้งานระบบ e – Submission ผลิตภัณฑ์อาหาร ได้ 

หมายเหตุ : หากมอบอ านาจเรียบร้อยแล้ว มีการเปลี่ยนแปลง เช่น ผู้รับมอบอ านาจลาออกหรือย้ายงาน ผู้รับ
อนุญาต/ ผู้ด าเนินการ ต้องแจ้งมายังเจ้าหน้าที่เพ่ือขอยกเลิกสิทธิการใช้งานของผู้รับมอบอ านาจท่านนั้นทันที 

 (3) ตั้งค่าเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อการใช้งาน TeDA Forms : ติดตั้งโปรแกรมที่จ าเป็นตามล าดับดังนี้ - 
Acrobat Reader 10.0 ขึ้นไป หรือAcrobat Reader - Font Pack DC (เพ่ือป้องกันเรื่อง Adobe reader acrobat ไม่รู้จัก
ภาษาไทย)  Font “TH Sarabun PSK” 

 

  
หมายเหตุ :สามารถศึกษา “การสร้างและแก้ไขบัญชีผู้ใช้งานผ่านระบบ Open ID” และ “การตั้งค่า
เครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อการใช้งาน TeDA Forms” ได้ที่ คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ: การเตรียมความ
พร้อมการใช้งานระบบ e-submission (อาหาร)  

  

https://accounts.egov.go.th/Citizen
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การย่ืนค าขอผ่านระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร 
 การยื่นขอค าอนุญาตผ่านทางอินเตอร์เน็ต มี 2 กรณี คือ กรณีผลิต และกรณีน าเข้า ซึ่งขั้นตอนการยื่นจะ

แตกต่างกัน มีรายละเอียดตามภาพดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2 ขั้นตอนการยื่นค าขออนุญาตผ่านทางอินเตอร์เน็ต  

กรณีผลิต 

Login/ระบบอาหาร 

 
เลือกสถานท่ีผลติ 

 
เลือกประเภทอาหาร/ชนิด/กรรมวิธีการผลติ 

 
เลือกประเภทการผลิต/Download ค าขอ 

 
กรอกค าขอ 

 
Upload ไฟล์ค าขอ + ไฟลเ์อกสารแนบ 

 
ยืนยันยื่นค าขอ 

 
รอผู้ประกอบการช าระเงิน 

กรณีน าเข้า 
Login/ระบบอาหาร 

 
เลือกสถานท่ีน าเข้า 

 
ยื่นใบรับรองสถานท่ีผลิตต่างประเทศ 

(สร้าง Ref cer ) 

 
เลือกประเภทอาหาร/ชนิด/กรรมวิธีการผลติ 

 
Download ค าขอ 

 
กรอกค าขอ + เลข Ref Cer 

 
Upload ไฟล์ค าขอ + ไฟลเ์อกสารแนบ 

 
ยืนยันยื่นค าขอ 

 
รอผู้ประกอบการช าระเงิน 
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ขั้นตอนการย่ืนขออนุญาตจดทะเบียนอาหาร (แบบสบ.5) 
 
1. เข้าเว็บไซด์ privus.fda.moph.go.th และ เลือก “ผู้ประกอบการ” 

 
 

2. เข้าระบบยืนยันตัวบุคคลกลาง ท าการ Login เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ Password ที่ได้จากการ
สมัคร Open ID กับสานักงานรัฐบาล อิเล็กทรอนิกส์ (สรอ) 
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3. เลือกบริษัทที่ท่านต้องการยื่นค าขอ (กรณีที่ท่านได้รับมอบอ านาจเพียงบริษัทเดียวระบบจะข้ามขั้นตอนการ
เลือกบริษัท) 

 
 

4. เลือก “ระบบอาหาร”  
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5. เลือก “ยื่นผลิตภัณฑ์” เพ่ือยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์ 

 
6. เมื่อเลือก “ยื่นผลิตภัณฑ์” ระบบจะแสดง Pop Up ประกาศ เพ่ือแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอ รับทราบข้อตกลงการ

ใช้บริการยื่นค าขอด้านอาหารผ่านอินเตอร์เน็ต (e-submission) และมีช่องทางให้ศึกษารายละเอียดการยื่นค าขออนุญาตด้าน
อาหารผ่านระบบอินเตอร์เน็ต โดย กด “ศึกษารายละเอียด” หากท่านได้อ่านและยินยอมให้ผูกพันตามเงื่อนไขภายใต้
ข้อตกลงการให้บริการ กด “ต้องการยื่นค าขอ” 
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7. ระบบจะแสดง ใบอนุญาตทั้งหมดของนิติบุคคลนั้น ท่านสามารถเลือกใบอนุญาตที่ต้องการยื่นค าขอ โดย กด 
“เลือกข้อมูล” หลังใบอนุญาตที่ท่านต้องการ  

 
 

8. ส าหรับผู้ประกอบการที่ต้องการยื่นค าขอใหม่ เลือกเมนู “ยื่นขออนุญาตตามประเภทอาหาร สบ.5” ระบบ
จะแสดงหน้าต่างเพ่ือเข้าสู่ระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร (ระบบใหม่)   

 

 
 ส าหรับผู้ประกอบการที่ยังมีค าขอที่อยู่ระหว่างพิจารณาในระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร (ระบบเก่า) เลือก
เมนู ยื่นขออนุญาตตามประเภทอาหาร และเลือก ประเภทอาหารที่ท่านเคยยื่นไว้ 
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9. เลือกใบอนุญาตที่ต้องการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดย ระบบจะแสดง ใบอนุญาตทั้งหมดของนิติบุคคล
นั้น ท่านสามารถเลือกใบอนุญาตที่ต้องการยื่นค าขอ โดย กด “เลือกข้อมูล” หลังใบอนุญาตที่ท่านต้องการ  

 
 

9.1  กรณีที่ผู้ประกอบการเลือกใบอนุญาตผลิต 

9.1.1 ระบบจะแสดงประเภทอาหารตาม สลักหลังใบอนุญาตผลิตที่ท่านเลือก จากนั้น กดเลือก “ประเภทอาหาร” ที่
ท่านต้องการยื่นค าขอ ระบบจะแสดงชนิดอาหาร และ กรรมวิธีผลิต ภายใต้ประเภทอาหารนั้น   ให้ท่านเลือก ประเภท
อาหาร ชนิดอาหาร และกรรมวิธีผลิต ที่ต้องการยื่นค าขอ โดยกดท่ี “กรรมวิธีผลิต” 

 

ประเภทอาหาร 

กรรมวิธ ี

ชนิดอาหาร 

1 

2 
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9.1.2 ตรวจสอบประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต แล้วจึงเลือก “ประเภทแบบค าขอ” จากนั้นกด 
“Download” 

  

ตรวจสอบข้อมลู 

2 1 
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เมื่อเลือก “ประเภทแบบค าขอ”เป็น “ผลิตภายในประเทศ” และกด“Download” ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ที่

ใช้ส าหรับการกรอกรายละเอียดค าขอผ่านหน้า web application  

 
 

2.1.1 การกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 ผลิตภายในประเทศ)ส าหรับอาหารประเภท นมโค, 
นมปรุงแต่ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และ
เครื่องดื่มเกลือแร่ 

 

  

2.1 การย่ืนขออนุญาตผลิตภัณฑ์แบบสบ.5 (ผลิตภายในประเทศ) 

1 
2 
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รายละเอียดที่ผู้ประกอบการต้องกรอกข้อมลูผ่านหน้า web application ได้แก่ 
หัวข้อที่ 1 ประเภทและลักษณะอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ตรวจสอบข้อมูลประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และ กรรมวิธีให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
ท่านสามารถเปลี่ยนแปลงชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ 

2. เลือก ลักษณะอาหาร ให้สอดคล้องตามผลิตภัณฑ์ที่ขออนุญาต  

 

 

หมายเหตุ : กรณีที่ท่านต้องการเปลี่ยนประเภทอาหาร ไม่สามารถท าผ่านหน้า web application ได้ ให้ท่านเข้าหน้าระบบ e-
submission เพื่อเลือก ประเภท ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิตใหม่ (ตามหัวข้อ 9.1.1)  

หัวข้อที่ 2 ช่ืออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกชื่ออาหารภาษาไทยและชื่ออาหารภาษาอังกฤษ ลงในช่องที่ก าหนด 

  

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

 

เลือกลักษณะอาหาร 

ตรวจสอบข้อมลูให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
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หัวข้อที่ 3 ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร และ ระบุชนิดของฝาภาชนะบรรจุอาหาร (ถ้ามี)  
โดยท่านสามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่)  

 

2. ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข  
3. เลือก หน่วยของอายกุารเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 
หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามข้อ 1-3  

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา 
กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 
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หัวข้อที่ 4 วัตถุประสงค์และวิธีการน าไปใช้ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบจุุดประสงค์การใช้  

 
 

2. เลือก วิธีการน าไปใช้  
- กรณีเลือก วิธีการน าไปใช้ “ต้องท าละลาย/เจือจางก่อนบริโภค” กรุณาระบุวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

 
3. วิธีการบริโภค กรุณาระบุข้อมูลการบริโภค 

  

ระบุจุดประสงค์การใช ้

เลือก วิธีการน าไปใช้ 
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หัวข้อที่ 5 ส่วนประกอบท้ังหมดในผลิตภัณฑ์ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

การกรอกข้อมูลสูตรส่วนประกอบจะแบ่งอออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 : สารทั่วไปที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อส่วนประกอบอาหาร หรือ 
ส่วนประกอบที่มีเลขสารบบอาหาร 

ส่วนที่ 2 : สารสกัดที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อสารสกัด 

  

ส่วนที่ 1 : สารที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อส่วนประกอบอาหาร หรือเลขสารบบอาหาร 

ส่วนที่ 2 : สาร ที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบชื่อสารสกัด 
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วิธีการกรอกสารในส่วนที่ 1 : สารทั่วไปท่ีสามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อ
ส่วนประกอบอาหาร หรือส่วนประกอบที่มีเลขสารบบอาหาร 

กรณีกรอกเลข FDA Number  

- พิมพ์เลข FDA Number ที่ค้นหาได้ หรือ พิมพ์ข้อมูลเพื่อค้นหาส่วนประกอบที่ต้องการยื่น ระบบจะกรองข้อมูล
สารมาแสดง ให้ท่านกดเลือกส่วนประกอบที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร” 

 

- กรณีท่ีท่านเลือกสารที่มีหน้าที่การใช้งานมาก กว่า 1 ระบบจะแสดง pop up ให้ท่านเลือก (ให้กดเลือกตาม
วัตถุประสงค์ที่ท่านต้องการใช้งาน) 

  

พิมพเ์ลข FDA Number หรือ พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา (1) 

กดเลือก ส่วนประกอบ (2)  

 (3) 
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- ระบบจะแสดงข้อมูลสูตรส่วนประกอบในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณที่ต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ กรณีท่ี
สารเป็น วัตถุเจือปนอาหาร ให้ระบุหน้าที่ของวัตถุเจือปนอาหารด้วย 

 

 

กรณีใช้ส่วนประกอบท่ีมีเลขสารบบบอาหาร 

- พิมพ์เลขสารบบอาหารของส่วนประกอบที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร” 

  

กรอกปริมาณสูตร  

กรอกปริมาณสูตร  

เลือก หน้าที่วัตถุเจือปนอาหาร 

พิมพ์เลขสารบบอาหาร (1) 

  (2) 
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- ระบบจะแสดงข้อมูลเลขสารบบในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณที่ต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ  

 
 

วิธีการกรอกสารในส่วนที่ 2 : สารสกัดที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายช่ือสารสกัด 

- พิมพ์เลข FDA Number ของสารสกัดที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร”  
 

 
- ระบบจะแสดงข้อมูลสารสกัดในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณท่ีต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ อัตราส่วนการ

สกัด และปริมาณสารส าคัญที่ได้ 

 
 
 

กรอกปริมาณสูตร  

พิมพเ์ลข FDA Number ขอสารสกัด (1) 

 
 (2) 

กรอกปริมาณสูตร  

  

 

หมายเหตุ :สามารถศึกษา “ค้นหาสูตรส่วนประกอบอาหาร”และ “ประเภทของส่วนประกอบ” ได้ที่ 

คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ: คู่มือการค้นหาสารและการเพ่ิมสารส าหรับการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์

อาหาร 
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หัวข้อที่ 6 รหัสของหมวดอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 ระบุรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการ 

 

 

หัวข้อที่ 7 ดาวน์โหลดค าขอ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

- เมื่อท่านกรอกข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดครบถ้วนแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web 
application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ในการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดยไฟล์ค าขอที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูล
รายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามที่ท่านกรอกข้อมูล   

 

ส้ินสุดการกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5ผลิตในประเทศ) ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นม
ปรุงแต่ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และ
เครื่องดื่มเกลือแร่  

** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 80 
  

กดเลือก รหัสของหมวดอาหาร 
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2.1.2 การกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 ผลิตภายในประเทศ) ส าหรับอาหารประเภท อาหาร
ในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท  
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รายละเอียดที่ผู้ประกอบการต้องกรอกข้อมลูผ่านหน้า web application ได้แก่ 
หัวข้อที่ 1 ประเภทและลักษณะอาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ตรวจสอบข้อมูลประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และ กรรมวิธีให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
ท่านสามารถเปลี่ยนแปลงชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ 

2. เลือก ลักษณะอาหาร และระบุลักษณะอาหารเพิ่มเติม ให้สอดคล้องตามผลิตภัณฑ์ท่ีขออนุญาต  

 

 
หมายเหตุ : กรณีที่ท่านต้องการเปลี่ยนประเภทอาหาร ไม่สามารถท าผ่านหน้า web application ได้ ให้ท่านเข้าหน้าระบบ e-

submission เพื่อเลือก ประเภท ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิตใหม่ (ตามหัวข้อ 9.1.1)  

หัวข้อที่ 2 ช่ืออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกชื่ออาหารภาษาไทยและชื่ออาหารภาษาอังกฤษ ลงในช่องที่ก าหนด

  

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

กรอกข้อมลูเป็นภาษาไทย 

เลือกลักษณะอาหาร 

ตรวจสอบข้อมลูให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
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หัวข้อที่ 3 ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร และ ระบุชนิดของฝาภาชนะบรรจุอาหาร (ถ้ามี)  
โดยท่านสามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่)  

 

2. ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข  
3. เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 
หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามข้อ 1-3  

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 
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4. ระบคุ่าความเป็นกรด – ด่าง / ค่าวอเตอร์แอคคิวิตี้ / คุณลักษณะของผลิตภัณฑ์  

 

 

หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ”  

 

หัวข้อที่ 4 วัตถุประสงค์และวิธีการน าไปใช้ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุจุดประสงค์การจ าหน่าย 

  

             กรอกข้อมูลเป็นภาษาไทย 

ระบุข้อมูลเป็นตัวเลข 

ระบุจุดประสงค์การจ าหน่าย 
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2. ระบุจุดประสงค์การใช้ 

 
3. เลือก วิธีการน าไปใช้  

- กรณีเลือก วิธีการน าไปใช้ “ต้องท าละลาย/เจือจางก่อนบริโภค” กรุณาระบุวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

 
4. วิธีการบริโภค กรุณาระบุข้อมูลการบริโภค 

  

ระบุจุดประสงค์การใช ้

เลือก วิธีการน าไปใช้ 
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หัวข้อที่ 5 ส่วนประกอบท้ังหมดในผลิตภัณฑ์ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

การกรอกข้อมูลสูตรส่วนประกอบจะแบ่งอออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 : สารทั่วไปที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อส่วนประกอบอาหาร หรือ 
ส่วนประกอบที่มีเลขสารบบอาหาร 

ส่วนที่ 2 : สารสกัดที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อสารสกัด 

  

ส่วนที่ 1 : สารที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อส่วนประกอบอาหาร หรือเลขสารบบอาหาร 

ส่วนที่ 2 : สาร ที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบชื่อสารสกัด 
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วิธีการกรอกสารในส่วนที่ 1 : สารทั่วไปท่ีสามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อ
ส่วนประกอบอาหาร หรือส่วนประกอบที่มีเลขสารบบอาหาร 

กรณีกรอกเลข FDA Number  

- พิมพ์เลข FDA Number ที่ค้นหาได้ หรือ พิมพ์ข้อมูลเพื่อค้นหาส่วนประกอบที่ต้องการยื่น ระบบจะกรองข้อมูล
สารมาแสดง ให้ท่านกดเลือกส่วนประกอบที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร” 

 

- กรณีท่ีท่านเลือกสารที่มีหน้าที่การใช้งานมาก กว่า 1 ระบบจะแสดง pop up ให้ท่านเลือก (ให้กดเลือกตาม
วัตถุประสงค์ที่ท่านต้องการใช้งาน) 

  

พิมพเ์ลข FDA Number หรือ พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา (1) 

กดเลือก ส่วนประกอบ (2)  

 (3) 
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- ระบบจะแสดงข้อมูลสูตรส่วนประกอบในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณที่ต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ กรณีท่ี
สารเป็น วัตถุเจือปนอาหาร ให้ระบุหน้าที่ของวัตถุเจือปนอาหารด้วย 

 

 

กรณีใช้ส่วนประกอบท่ีมีเลขสารบบบอาหาร 

- พิมพ์เลขสารบบอาหารของส่วนประกอบที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร” 

  

กรอกปริมาณสูตร  

กรอกปริมาณสูตร  

เลือก หน้าที่วัตถุเจือปนอาหาร 

พิมพ์เลขสารบบอาหาร (1) 

  (2) 
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- ระบบจะแสดงข้อมูลเลขสารบบในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณที่ต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ  

 
 

วิธีการกรอกสารในส่วนที่ 2 : สารสกัดที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายช่ือสารสกัด 

- พิมพ์เลข FDA Number ของสารสกัดที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร”  
 

 
- ระบบจะแสดงข้อมูลสารสกัดในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณท่ีต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ อัตราส่วนการ

สกัด และปริมาณสารส าคัญที่ได้ 

 
 
 

กรอกปริมาณสูตร  

พิมพเ์ลข FDA Number ขอสารสกัด (1) 

 
 (2) 

กรอกปริมาณสูตร  

  

 

หมายเหตุ :สามารถศึกษา “ค้นหาสูตรส่วนประกอบอาหาร”และ “ประเภทของส่วนประกอบ” ได้ที่ 

คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ: คู่มือการค้นหาสารและการเพ่ิมสารส าหรับการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์

อาหาร 
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หัวข้อที่ 6 รหัสของหมวดอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 ระบุรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการ 

 

 

  

กดเลือก รหัสของหมวดอาหาร 
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หัวข้อที่ 7 ร้อยละน้ าหนักเนื้ออาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

- เลือกชนิดของอาหารและระบุ น้ าหนักเนื้ออาหารเป็นร้อยละของน้ าหนักสุทธิ  กรณีที่ผลิตภัณฑ์ไม่สามารถแยก
น้ าหนักเนื้ออาหารได้ ให้เลือกเป็นไม่มี 

  

กรอกน้ าหนักเนื้อ  

เลือกชนิดอาหาร  
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หัวข้อที่ 8 รายละเอียดเพิ่มเติม (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ระบุว่าผลิตภัณฑ์ของท่านเป็นหน่อไม้ป๊ีบปรับกรดหรือไม่  

 

หัวข้อที่ 9 ดาวน์โหลดค าขอ 

เมื่อท่านกรอกข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดครบถ้วนแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web application 
เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ในการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดยไฟล์ค าขอที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูลรายละเอียด
ผลิตภัณฑ์ตามท่ีท่านกรอกข้อมูล   

 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลผ่าน web application(แบบสบ.5ผลิตภายในประเทศ) 
 ส าหรับอาหารประเภทอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท 

 
** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 80 

 
  

ระบุผลิตภัณฑ ์
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2.2 การย่ืนขออนุญาตผลิตภัณฑ์แบบสบ.5 (ผลิตเพื่อการส่งออก) 
 
เมื่อเลือก “ประเภทแบบค าขอ”เป็น “ผลิตเพื่อการส่งออก” และกด“Download” ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ที่

ใช้ส าหรับการกรอกรายละเอียดค าขอผ่านหน้า web application  

 
 

2.2.1 การกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 ผลิตเพื่อการส่งออก) ส าหรับอาหารประเภท นมโค, 
นมปรุงแต่ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และ
เครื่องดื่มเกลือแร่ 

  

1 
2 
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รายละเอียดที่ผู้ประกอบการต้องกรอกข้อมลูผ่านหน้า web application ได้แก่ 
หัวข้อที่ 1 ประเภทและลักษณะอาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ตรวจสอบข้อมูลประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และ กรรมวิธีให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
ท่านสามารถเปลี่ยนแปลงชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ 

2. เลือก ลักษณะอาหาร ให้สอดคล้องตามผลิตภัณฑ์ที่ขออนุญาต  

 

 

หมายเหตุ : กรณีที่ท่านต้องการเปลี่ยนประเภทอาหาร ไม่สามารถท าผ่านหน้า web application ได้ ให้ท่านเข้าหน้าระบบ e-
submission เพื่อเลือก ประเภท ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิตใหม่ (ตามหัวข้อ 9.1.1)  

หัวข้อที่ 2 ช่ืออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
 กรอกชื่ออาหารภาษาไทยและชื่ออาหารภาษาอังกฤษ ลงในช่องที่ก าหนด 

  

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

 

เลือกลักษณะอาหาร 

ตรวจสอบข้อมลูให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
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หัวข้อที่ 3 ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร และ ระบุชนิดของฝาภาชนะบรรจุอาหาร (ถ้ามี)  
โดยท่านสามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่)  

 

2. ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข  
3. เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 
หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามข้อ 1-3  

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 
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หัวข้อที่ 4 ส่วนประกอบท้ังหมดในผลิตภัณฑ์ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 พิมพ์รายละเอียดส่วนประกอบของผลิตภัณฑ์เป็นภาษาอังกฤษ และระบุปริมาณที่ใช้ โดยกด ปุ่ม “           ” 

 เพ่ือเพ่ิมรายการสาร หรือกด ปุ่ม “        ” เพ่ือลบรายการสารที่ต้องการแก้ไข 

 

 

หัวข้อที่ 5 ดาวน์โหลดค าขอ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

- เมื่อท่านกรอกข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดครบถ้วนแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web 
application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ในการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดยไฟล์ค าขอที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูล
รายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามที่ท่านกรอกข้อมูล   

 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5ผลิตเพื่อส่งออก) ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นม
ปรุงแต่ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และ
เครื่องดื่มเกลือแร่ 

** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 80  

             กรอกข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษ ตัวเลข 

 

เพ่ิมรายการ
สาร 

ลบรายการ 
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2.2.2 การกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 ผลิตเพื่อส่งออก) ส าหรับอาหารประเภท อาหารใน
ภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท  
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รายละเอียดที่ผู้ประกอบการต้องกรอกข้อมลูผ่านหน้า web application ได้แก่ 
 

หัวข้อที่ 1 ประเภทและลักษณะอาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ตรวจสอบข้อมูลประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และ กรรมวิธีให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
ท่านสามารถเปลี่ยนแปลงชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ 

2. เลือก ลักษณะอาหาร และระบุลักษณะอาหารเพิ่มเติม ให้สอดคล้องตามผลิตภัณฑ์ท่ีขออนุญาต  

 

 
หมายเหตุ : กรณีที่ท่านต้องการเปลี่ยนประเภทอาหาร ไม่สามารถท าผ่านหน้า web application ได้ ให้ท่านเข้าหน้าระบบ e-

submission เพื่อเลือก ประเภท ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิตใหม่ (ตามหัวข้อ 9.1.1)  

หัวข้อที่ 2 ช่ืออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกชื่ออาหารภาษาไทยและชื่ออาหารภาษาอังกฤษ ลงในช่องที่ก าหนด

  

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

กรอกข้อมลูเป็นภาษาไทย 

เลือกลักษณะอาหาร 

ตรวจสอบข้อมลูให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
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หัวข้อที่ 3 ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร และ ระบุชนิดของฝาภาชนะบรรจุอาหาร (ถ้ามี)  
โดยท่านสามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่)  

 

2. ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข  
3. เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 
หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามข้อ 1-3  

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 
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4. ระบุค่าความเป็นกรด – ด่าง / ค่าวอเตอร์แอคคิวิตี้ / คุณลักษณะของผลิตภัณฑ์  

 

 

หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” 

หัวข้อที่ 4 ส่วนประกอบท้ังหมดในผลิตภัณฑ์ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 พิมพ์รายละเอียดส่วนประกอบของผลิตภัณฑ์เป็นภาษาอังกฤษ และระบุปริมาณที่ใช้ โดยกด ปุ่ม “           ” 

 เพ่ือเพ่ิมรายการสาร หรือกด ปุ่ม “        ” เพ่ือลบรายการสารที่ต้องการแก้ไข 

  

             กรอกข้อมูลเป็นภาษาไทย 

ระบุข้อมูลเป็นตัวเลข 

             กรอกข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษ ตัวเลข 

 

เพ่ิมรายการ
สาร 

ลบรายการ 
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หัวข้อที่ 5 รายละเอียดเพิ่มเติม (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ระบุว่าผลิตภัณฑ์ของท่านเป็นหน่อไม้ป๊ีบปรับกรดหรือไม่  

 

หัวข้อที่ 6 ดาวน์โหลดค าขอ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

- เมื่อท่านกรอกข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดครบถ้วนแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web 
application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ในการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดยไฟล์ค าขอที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูล
รายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามท่ีท่านกรอกข้อมูล   

 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5ผลิตเพื่อส่งออก) 
 ส าหรับอาหารประเภทอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท 

 
** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 80 

  

 

ระบุผลิตภัณฑ ์
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2.3 การย่ืนขออนุญาตผลิตภัณฑ์แบบสบ.5 (อ้างอิงสตูร) 
 
เมื่อเลือก “ประเภทแบบค าขอ”เป็น “อ้างอิงสูตร” และกด“Download” ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ที่ใช้ส าหรับ

การกรอกรายละเอียดค าขอผ่านหน้า web application  

 
 

 

2.3.1 การกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 อ้างอิงสูตร) ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นมปรุง
แต่ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และ
เครื่องดื่มเกลือแร่ 

  

1 2 
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รายละเอียดที่ผู้ประกอบการต้องกรอกข้อมลูผ่านหน้า web application ได้แก่ 
 

หัวข้อที่ 1 ประเภทและลักษณะอาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ตรวจสอบข้อมูลประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และ กรรมวิธีให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น  ท่านสามารถเปลี่ยนแปลง
ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ 

 

 

หมายเหตุ : กรณีที่ท่านต้องการเปลี่ยนประเภทอาหาร ไม่สามารถท าผ่านหน้า web application ได้ ให้ท่านเข้าหน้าระบบ e-
submission เพื่อเลือก ประเภท ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิตใหม่ (ตามหัวข้อ 9.1.1)  

หัวข้อที่ 2 ช่ืออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกชื่ออาหารภาษาไทยและชื่ออาหารภาษาอังกฤษ ลงในช่องที่ก าหนด 

  

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

ตรวจสอบข้อมลูให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
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หัวข้อที่ 3 ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร และ ระบุชนิดของฝาภาชนะบรรจุอาหาร (ถ้ามี)  
โดยท่านสามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่)  

 

2. ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข  
3. เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 
หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามข้อ 1-3  

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 
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หัวข้อที่ 4 ระบุเลขสารบบ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกเลขสารบบอาหาร 13 หลัก ที่ท่านต้องการอ้างอิงสูตรส่วนประกอบ โดยเงื่อนไขของการอ้างอิงสูตร
ส่วนประกอบ คือ วิธีการรับประทาน ขนาดรับประทาน จะต้องเหมือนกับผลิตภัณฑ์ท่ีอ้างอิงสูตรส่วนประกอบ 

  

หัวข้อที่ 5 ดาวนฺโหลดค าขอ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

- เมื่อท่านกรอกข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดครบถ้วนแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web 
application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ในการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดยไฟล์ค าขอที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูล
รายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามท่ีท่านกรอกข้อมูล   

 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 อ้างอิงสูตร) ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นมปรุง
แต่ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และ
เครื่องดื่มเกลือแร่ 

 
** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 80 
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2.3.2 การกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 อ้างอิงสูตร) ส าหรับอาหารประเภท อาหารใน
ภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท  

 

รายละเอียดที่ผู้ประกอบการต้องกรอกข้อมูลผ่านหน้า web application ได้แก่ 

 

หัวข้อที่ 1 ประเภทและลักษณะอาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ตรวจสอบข้อมูลประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และ กรรมวิธีให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น  ท่านสามารถเปลี่ยนแปลง
ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ 

 
หมายเหตุ : กรณีที่ท่านต้องการเปลี่ยนประเภทอาหาร ไม่สามารถท าผ่านหน้า web application ได้ ให้ท่านเข้าหน้าระบบ e-

submission เพื่อเลือก ประเภท ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิตใหม่ (ตามหัวข้อ 9.1.1)  

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

ตรวจสอบข้อมลูให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
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หัวข้อที่ 2 ช่ืออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกชื่ออาหารภาษาไทยและชื่ออาหารภาษาอังกฤษ ลงในช่องที่ก าหนด

 

หัวข้อที่ 3 ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร และ ระบุชนิดของฝาภาชนะบรรจุอาหาร (ถ้ามี)  
โดยท่านสามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่)  

 

2. ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข  
3. เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 
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หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามข้อ 1-3 

4. ระบุค่าความเป็นกรด – ด่าง / ค่าวอเตอร์แอคคิวิตี้ / คุณลักษณะของผลิตภัณฑ์  

 

 

หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” 

  

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 

 

             กรอกข้อมูลเป็นภาษาไทย 

ระบุข้อมูลเปน็ตัวเลข 
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หัวข้อที่ 4 ระบุเลขสารบบ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกเลขสารบบอาหาร 13 หลัก ที่ท่านต้องการอ้างอิงสูตรส่วนประกอบ โดยเงื่อนไขของการอ้างอิงสูตร
ส่วนประกอบ คือ วิธีการรับประทาน ขนาดรับประทาน จะต้องเหมือนกับผลิตภัณฑ์ท่ีอ้างอิงสูตรส่วนประกอบ 

 

หัวข้อที่ 5 รายละเอียดเพิ่มเติม (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ระบุว่าผลิตภัณฑ์ของท่านเป็นหน่อไม้ป๊ีบปรับกรดหรือไม่  

 

หัวข้อที่ 6 ดาวนฺโหลดค าขอ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

- เมื่อท่านกรอกข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดครบถ้วนแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web 
application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ในการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดยไฟล์ค าขอที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูล
รายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามที่ท่านกรอกข้อมูล   

 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 อ้างอิงสูตร) 
ส าหรับอาหารประเภทอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท 

** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 80  

 

ระบุผลิตภัณฑ ์
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2.4 การย่ืนขออนุญาตผลิตภัณฑ์แบบสบ.5 (แบ่งบรรจุ) 
 
เมื่อเลือก “ประเภทแบบค าขอ”เป็น “แบ่งบรรจุ” และกด“Download” ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ที่ใช้ส าหรับ

การกรอกรายละเอียดค าขอผ่านหน้า web application  
 

 
 

 

2.4.1 การกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 แบ่งบรรจุ) ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นมปรุง
แต่ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และ
เครื่องดื่มเกลือแร่ 

  

1 2 
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รายละเอียดที่ผู้ประกอบการต้องกรอกข้อมูลผ่านหน้า web application ได้แก่ 

 

หัวข้อที่ 1 ประเภทและลักษณะอาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ตรวจสอบข้อมูลประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และ กรรมวิธีให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น  ท่านสามารถ
เปลี่ยนแปลงชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ 

 
หมายเหตุ : กรณีที่ท่านต้องการเปลี่ยนประเภทอาหาร ไม่สามารถท าผ่านหน้า web application ได้ ให้ท่านเข้าหน้าระบบ e-

submission เพื่อเลือก ประเภท ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิตใหม่ (ตามหัวข้อ 9.1.1)  

หัวข้อที่ 2 ช่ืออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกชื่ออาหารภาษาไทยและชื่ออาหารภาษาอังกฤษ ลงในช่องที่ก าหนด 

  

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

ตรวจสอบข้อมลูให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 

 



คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e-submission ผลติภณัฑ์อาหาร  “การยื่นค าขอจดทะเบียนอาหาร
ค าขอใหม่ (สบ.5) และค าขอแก้ไข (สบ.6) กลุ่มผลิตภณัฑ ์Reprocess” 

แก้ไขครั้งท่ี :  2 (04 มกราคม 2564)  

หน้า  50 / 146  

 

หัวข้อที่ 3 ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร และ ระบุชนิดของฝาภาชนะบรรจุอาหาร (ถ้ามี)  
โดยท่านสามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่)  

 

2. ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข  
3. เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 
หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามข้อ 1-3  

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 
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หัวข้อที่ 4 ระบุเลขสารบบ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกเลขสารบบอาหาร 13 หลัก ที่ท่านต้องการแบ่งบรรจุ โดยเงื่อนไขของการแบ่งบรรจุ คือ วิธีการรับประทาน 
ขนาดรับประทาน จะต้องเหมือนกับผลิตภัณฑ์ที่น ามาแบ่งบรรจุ 

 

 

หัวข้อที่ 5 ดาวน์โหลดค าขอ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

- เมื่อท่านกรอกข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดครบถ้วนแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web 
application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ในการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดยไฟล์ค าขอที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูล
รายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามท่ีท่านกรอกข้อมูล   

 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 แบ่งบรรจุ) ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นมปรุง
แต่ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และ
เครื่องดื่มเกลือแร่ 

** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 80 
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2.4.2 การกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 แบ่งบรรจุ) ส าหรับอาหารประเภท อาหารในภาชนะ
บรรจุที่ปิดสนิท  

 

รายละเอียดที่ผู้ประกอบการต้องกรอกข้อมูลผ่านหน้า web application ได้แก่ 
 

หัวข้อที่ 1 ประเภทและลักษณะอาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ตรวจสอบข้อมูลประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และ กรรมวิธีให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น   ท่านสามารถเปลี่ยนแปลง
ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ 

 

 
หมายเหตุ : กรณีที่ท่านต้องการเปลี่ยนประเภทอาหาร ไม่สามารถท าผ่านหน้า web application ได้ ให้ท่านเข้าหน้าระบบ e-

submission เพื่อเลือก ประเภท ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิตใหม่ (ตามหัวข้อ 9.1.1)  

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

ตรวจสอบข้อมลูให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
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หัวข้อที่ 2 ช่ืออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกชื่ออาหารภาษาไทยและชื่ออาหารภาษาอังกฤษ ลงในช่องที่ก าหนด

 

หัวข้อที่ 3 ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร และ ระบุชนิดของฝาภาชนะบรรจุอาหาร (ถ้ามี)  
โดยท่านสามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีท่ีไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่)  

 

2. ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข  
3. เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 
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หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามข้อ 1-3 

4. ระบุค่าความเป็นกรด – ด่าง / ค่าวอเตอร์แอคคิวิตี้ / คุณลักษณะของผลิตภัณฑ์  

 

 

หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” 

  

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 

 

             กรอกข้อมูลเป็นภาษาไทย 

ระบุข้อมูลเปน็ตัวเลข 
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หัวข้อที่ 4 ระบุเลขสารบบ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกเลขสารบบอาหาร 13 หลัก ที่ท่านต้องการแบ่งบรรจุ โดยเงื่อนไขของการแบ่งบรรจุ คือ วิธีการรับประทาน 
ขนาดรับประทาน จะต้องเหมือนกับผลิตภัณฑ์ที่น ามาแบ่งบรรจุ 

 

หัวข้อที่ 5 รายละเอียดเพิ่มเติม (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ระบุว่าผลิตภัณฑ์ของท่านเป็นหน่อไม้ป๊ีบปรับกรดหรือไม่  

 

หัวข้อที่ 6 ดาวน์โหลดค าขอ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

- เมื่อท่านกรอกข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดครบถ้วนแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web 
application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ในการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดยไฟล์ค าขอที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูล
รายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามท่ีท่านกรอกข้อมูล   

 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 อ้างอิงสูตร). 
ส าหรับอาหารประเภทอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท 

** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 80  

 

ระบุผลิตภัณฑ ์
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10.2 กรณีที่ผู้ประกอบการเลือกใบอนุญาตน าเข้า 

10.2.1 ระบบจะแสดงประเภทอาหารตาม สลักหลังใบอนุญาตผลิตที่ท่านเลือก จากนั้น กดเลือก “ประเภทอาหาร” 
ที่ท่านต้องการยื่นค าขอ ระบบจะแสดงชนิดอาหาร และ กรรมวิธีผลิต ภายใต้ประเภทอาหารนั้น   ให้ท่านเลือก ประเภท
อาหาร ชนิดอาหาร และกรรมวิธีผลิต ที่ต้องการยื่นค าขอ โดยกดท่ี “กรรมวิธีผลิต” 

 
 
10.2.2 ตรวจสอบประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต แล้วจึงเลือก “ประเภทแบบค าขอ” จากนั้นกด 

“Download” 

  

ประเภทอาหาร 

กรรมวิธ ี

ชนิดอาหาร 

1 

2 

ตรวจสอบข้อมลู 

2 1 
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2.5 การย่ืนขออนุญาตผลิตภัณฑ์แบบสบ.5 (น าเข้า) 
 
เมื่อเลือก “ประเภทแบบค าขอ”เป็น “น าเข้า” และกด“Download” ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ที่ใช้ส าหรับการ

กรอกรายละเอียดค าขอผ่านหน้า web application  

 

2.5.1 การกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 น าเข้า) ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต่ง, 
นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และเครื่องดื่ม
เกลือแร่ 

  

1 2 
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รายละเอียดที่ผู้ประกอบการต้องกรอกข้อมูลผ่านหน้า web application ได้แก่ 

 

หัวข้อที่ 1 รายละเอียดสถานที่ผลิต ณ ต่างประเทศ (ตามใบรับรอง) (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

เลือกรายละเอียดสถานที่ผลิต ณ ต่างประเทศ โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ ที่ช่องรายการ Ref.cer เพ่ือเลือกใบรับรอง
โดยระบบจะแสดงเลข Ref.cer ที่ยื่นขอไว้ เมื่อเลือกเลข Ref.cer เรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลสถานที่ผลิต
ในต่างประเทศตามเลข Ref.cer 

 

 

หัวข้อที่ 2 ประเภทและลักษณะอาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ตรวจสอบข้อมูลประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และ กรรมวิธีให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
ท่านสามารถเปลี่ยนแปลงชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ 

2. เลือก ลักษณะอาหาร ให้สอดคล้องตามผลิตภัณฑ์ที่ขออนุญาต  

กดเลือก เลข Ref.cer 
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หมายเหตุ : กรณีที่ท่านต้องการเปลี่ยนประเภทอาหาร ไม่สามารถท าผ่านหน้า web application ได้ ให้ท่านเข้าหน้าระบบ e-
submission เพื่อเลือก ประเภท ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิตใหม่ (ตามหัวข้อ 9.1.1)  

หัวข้อที่ 3 ชื่ออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกชื่ออาหารภาษาไทยและชื่ออาหารภาษาอังกฤษ ลงในช่องที่ก าหนด 

  

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

 

เลือกลักษณะอาหาร 

ตรวจสอบข้อมลูให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
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หัวข้อที่ 4 ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร และ ระบุชนิดของฝาภาชนะบรรจุอาหาร (ถ้ามี)  
โดยท่านสามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่)  

  

2. ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข  
3. เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

  
หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามข้อ 1-3  

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 
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หัวข้อที่ 5 วัตถุประสงค์และวิธีการน าไปใช้ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบจุุดประสงค์การใช้ 

 
 

2. เลือก วิธีการน าไปใช้  
- กรณีเลือก วิธีการน าไปใช้ “ต้องท าละลาย/เจือจางก่อนบริโภค” กรุณาระบุวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

 
3. วิธีการบริโภค กรุณาระบุข้อมูลการบริโภค 

  

ระบุจุดประสงค์การใช ้

เลือก วิธีการน าไปใช้ 
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หัวข้อที่ 6 ส่วนประกอบท้ังหมดในผลิตภัณฑ์ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

การกรอกข้อมูลสูตรส่วนประกอบจะแบ่งอออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 : สารทั่วไปที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อส่วนประกอบอาหาร หรือ 
ส่วนประกอบที่มีเลขสารบบอาหาร 

ส่วนที่ 2 : สารสกัดที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อสารสกัด 

  

ส่วนที่ 1 : สารที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อส่วนประกอบอาหาร หรือเลขสารบบอาหาร 

ส่วนที่ 2 : สาร ที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบชื่อสารสกัด 
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วิธีการกรอกสารในส่วนที่ 1 : สารทั่วไปท่ีสามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อ
ส่วนประกอบอาหาร หรือส่วนประกอบที่มีเลขสารบบอาหาร 

กรณีกรอกเลข FDA Number  

- พิมพ์เลข FDA Number ที่ค้นหาได้ หรือ พิมพ์ข้อมูลเพื่อค้นหาส่วนประกอบที่ต้องการยื่น ระบบจะกรองข้อมูล
สารมาแสดง ให้ท่านกดเลือกส่วนประกอบที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร” 

 

- กรณีท่ีท่านเลือกสารที่มีหน้าที่การใช้งานมาก กว่า 1 ระบบจะแสดง pop up ให้ท่านเลือก (ให้กดเลือกตาม
วัตถุประสงค์ที่ท่านต้องการใช้งาน) 

  

พิมพเ์ลข FDA Number หรือ พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา (1) 

กดเลือก ส่วนประกอบ (2)  

 (3) 



คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e-submission ผลติภณัฑ์อาหาร  “การยื่นค าขอจดทะเบียนอาหาร
ค าขอใหม่ (สบ.5) และค าขอแก้ไข (สบ.6) กลุ่มผลิตภณัฑ ์Reprocess” 

แก้ไขครั้งท่ี :  2 (04 มกราคม 2564)  

หน้า  64 / 146  

 

- ระบบจะแสดงข้อมูลสูตรส่วนประกอบในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณที่ต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ กรณีท่ี
สารเป็น วัตถุเจือปนอาหาร ให้ระบุหน้าที่ของวัตถุเจือปนอาหารด้วย 

 

 

กรณีใช้ส่วนประกอบท่ีมีเลขสารบบบอาหาร 

- พิมพ์เลขสารบบอาหารของส่วนประกอบที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร” 

  

กรอกปริมาณสูตร  

กรอกปริมาณสูตร  

เลือก หน้าที่วัตถุเจือปนอาหาร 

พิมพ์เลขสารบบอาหาร (1) 

  (2) 
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- ระบบจะแสดงข้อมูลเลขสารบบในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณที่ต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ  

 
 

วิธีการกรอกสารในส่วนที่ 2 : สารสกัดที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายช่ือสารสกัด 

- พิมพ์เลข FDA Number ของสารสกัดที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร”  
 

 
- ระบบจะแสดงข้อมูลสารสกัดในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณท่ีต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ อัตราส่วนการ

สกัด และปริมาณสารส าคัญที่ได้ 

 
 
 

กรอกปริมาณสูตร  

พิมพเ์ลข FDA Number ขอสารสกัด (1) 

 
 (2) 

กรอกปริมาณสูตร  

  

 

หมายเหตุ :สามารถศึกษา “ค้นหาสูตรส่วนประกอบอาหาร”และ “ประเภทของส่วนประกอบ” ได้ที่ 

คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ: คู่มือการค้นหาสารและการเพ่ิมสารส าหรับการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์

อาหาร 
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หัวข้อที่ 7 รหัสของหมวดอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 ระบุรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการ 

  

 

หัวข้อที่ 8 ดาวน์โหลดค าขอ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

- เมื่อท่านกรอกข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดครบถ้วนแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web 
application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ในการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดยไฟล์ค าขอที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูล
รายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามที่ท่านกรอกข้อมูล   

  

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 น าเข้า) ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต่ง, 
นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และเครื่องดื่ม
เกลือแร่ 

** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 80 
  

กดเลือก รหัสของหมวดอาหาร 
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2.5.2 การกรอกข้อมูลผ่าน web application (แบบสบ.5 น าเข้า) ส าหรับอาหารประเภท อาหารในภาชนะ
บรรจุที่ปิดสนิท  
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รายละเอียดที่ผู้ประกอบการต้องกรอกข้อมูลผ่านหน้า web application ได้แก่ 

 

หัวข้อที่ 1 รายละเอียดสถานที่ผลิต ณ ต่างประเทศ (ตามใบรับรอง) (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

เลือกรายละเอียดสถานที่ผลิต ณ ต่างประเทศ โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ ที่ช่องรายการ Ref.cer เพ่ือเลือกใบรับรอง
โดยระบบจะแสดงเลข Ref.cer ที่ยื่นขอไว้ เมื่อเลือกเลข Ref.cer เรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลสถานที่ผลิต
ในต่างประเทศตามเลข Ref.cer 

 

 

หัวข้อที่ 2 ประเภทและลักษณะอาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ตรวจสอบข้อมูลประเภทอาหาร ชนิดอาหาร และ กรรมวิธีให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
ท่านสามารถเปลี่ยนแปลงชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิต โดยกด ลูกศร ด้านขวามือ 

2. เลือก ลักษณะอาหาร และระบุลักษณะอาหารเพิ่มเติม ให้สอดคล้องตามผลิตภัณฑ์ท่ีขออนุญาต  

กดเลือก เลข Ref.cer 
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หมายเหตุ : กรณีที่ท่านต้องการเปลี่ยนประเภทอาหาร ไม่สามารถท าผ่านหน้า web application ได้ ให้ท่านเข้าหน้าระบบ e-
submission เพื่อเลือก ประเภท ชนิดอาหาร และกรรมวิธีการผลิตใหม่ (ตามหัวข้อ 9.1.1)  

หัวข้อที่ 3 ชื่ออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 กรอกชื่ออาหารภาษาไทยและชื่ออาหารภาษาอังกฤษ ลงในช่องที่ก าหนด

 

หัวข้อที่ 4 ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร และ ระบุชนิดของฝาภาชนะบรรจุอาหาร (ถ้ามี)  
โดยท่านสามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  

(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที ่)  

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

กรอกข้อมลูเป็นภาษาไทย 

เลือกลักษณะอาหาร 

ตรวจสอบข้อมลูให้ตรงกับค าขอที่ต้องการยื่น 
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2. ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข  
3. เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 
หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ” และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามข้อ 1-3  

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา 
กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 
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4. ระบุค่าความเป็นกรด – ด่าง / ค่าวอเตอร์แอคคิวิตี้ / คุณลักษณะของผลิตภัณฑ์  

 

 

หมายเหต ุ: กรณีที่มีชนิดภาชนะบรรจุอาหาร มากกว่า 1 ชนิดให้ กด ปุ่ม “            ”  

หัวข้อที่ 5 วัตถุประสงค์และวิธีการน าไปใช้ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

1. ระบุจุดประสงค์การจ าหน่าย 

 
2. ระบุจุดประสงค์การใช้ 

  

             กรอกข้อมูลเป็นภาษาไทย 

ระบุข้อมูลเป็นตัวเลข 

ระบุจุดประสงค์การใช ้

ระบุจุดประสงค์การจ าหน่าย 
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5. เลือก วิธีการน าไปใช้  
- กรณีเลือก วิธีการน าไปใช้ “ต้องท าละลาย/เจือจางก่อนบริโภค” กรุณาระบุวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

 
6. วิธีการบริโภค กรุณาระบุข้อมูลการบริโภค 

  

เลือก วิธีการน าไปใช้ 
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หัวข้อที่ 6 ส่วนประกอบท้ังหมดในผลิตภัณฑ์ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

การกรอกข้อมูลสูตรส่วนประกอบจะแบ่งอออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 

ส่วนที่ 1 : สารทั่วไปที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อส่วนประกอบอาหาร หรือ 
ส่วนประกอบที่มีเลขสารบบอาหาร 

ส่วนที่ 2 : สารสกัดที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อสารสกัด 

  

ส่วนที่ 1 : สารที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อส่วนประกอบอาหาร หรือเลขสารบบอาหาร 

ส่วนที่ 2 : สาร ที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบชื่อสารสกัด 
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วิธีการกรอกสารในส่วนที่ 1 : สารทั่วไปท่ีสามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายชื่อ
ส่วนประกอบอาหาร หรือส่วนประกอบที่มีเลขสารบบอาหาร 

กรณีกรอกเลข FDA Number  

- พิมพ์เลข FDA Number ที่ค้นหาได้ หรือ พิมพ์ข้อมูลเพื่อค้นหาส่วนประกอบที่ต้องการยื่น ระบบจะกรองข้อมูล
สารมาแสดง ให้ท่านกดเลือกส่วนประกอบที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร” 

 

- กรณีท่ีท่านเลือกสารที่มีหน้าที่การใช้งานมาก กว่า 1 ระบบจะแสดง pop up ให้ท่านเลือก (ให้กดเลือกตาม
วัตถุประสงค์ที่ท่านต้องการใช้งาน) 

  

พิมพเ์ลข FDA Number หรือ พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา (1) 

กดเลือก ส่วนประกอบ (2)  

 (3) 
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- ระบบจะแสดงข้อมูลสูตรส่วนประกอบในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณที่ต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ กรณีท่ี
สารเป็น วัตถุเจือปนอาหาร ให้ระบุหน้าที่ของวัตถุเจือปนอาหารด้วย 

 

 

กรณีใช้ส่วนประกอบท่ีมีเลขสารบบบอาหาร 

- พิมพ์เลขสารบบอาหารของส่วนประกอบที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร” 

  

กรอกปริมาณสูตร  

กรอกปริมาณสูตร  

เลือก หน้าที่วัตถุเจือปนอาหาร 

พิมพ์เลขสารบบอาหาร (1) 

  (2) 
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- ระบบจะแสดงข้อมูลเลขสารบบในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณที่ต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ  

 
 

วิธีการกรอกสารในส่วนที่ 2 : สารสกัดที่สามารถค้นหา FDA Number ได้จาก หน้า ตรวจสอบรายช่ือสารสกัด 

- พิมพ์เลข FDA Number ของสารสกัดที่ต้องการใช้ และกดปุ่ม “เพ่ิมสาร”  
 

 
- ระบบจะแสดงข้อมูลสารสกัดในตารางด้านล่าง ให้ระบุปริมาณท่ีต้องการใช้ในสูตรส่วนประกอบ อัตราส่วนการ

สกัด และปริมาณสารส าคัญที่ได้ 

 
 
 

กรอกปริมาณสูตร  

พิมพเ์ลข FDA Number ขอสารสกัด (1) 

 
 (2) 

กรอกปริมาณสูตร  

  

 

หมายเหตุ :สามารถศึกษา “ค้นหาสูตรส่วนประกอบอาหาร”และ “ประเภทของส่วนประกอบ” ได้ที่ 

คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ: คู่มือการค้นหาสารและการเพ่ิมสารส าหรับการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์

อาหาร 
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หัวข้อที่ 7 รหัสของหมวดอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 ระบุรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการ 

 

  

กดเลือก รหัสของหมวดอาหาร 

 



คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e-submission ผลติภณัฑ์อาหาร  “การยื่นค าขอจดทะเบียนอาหาร
ค าขอใหม่ (สบ.5) และค าขอแก้ไข (สบ.6) กลุ่มผลิตภณัฑ ์Reprocess” 

แก้ไขครั้งท่ี :  2 (04 มกราคม 2564)  

หน้า  78 / 146  

 

หัวข้อที่ 8 ร้อยละน้ าหนักเนื้ออาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

- เลือกชนิดของอาหารและระบุ น้ าหนักเนื้ออาหารเป็นร้อยละของน้ าหนักสุทธิ  กรณีที่ผลิตภัณฑ์ไม่สามารถแยก
น้ าหนักเนื้ออาหารได้ ให้เลือกเป็นไม่มี 

 

  

กรอกน้ าหนักเนื้อ  

เลือกชนิดอาหาร  
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หัวข้อที่ 9 รายละเอียดเพิ่มเติม (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ระบุว่าผลิตภัณฑ์ของท่านเป็นหน่อไม้ป๊ีบปรับกรดหรือไม่  

 

หัวข้อที่ 10 ดาวน์โหลดค าขอ 

เมื่อท่านกรอกข้อมูลตามหัวข้อที่ก าหนดครบถ้วนแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web application 
เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ในการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดยไฟล์ค าขอที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูลรายละเอียด
ผลิตภัณฑ์ตามท่ีท่านกรอกข้อมูล   

 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลผ่าน web application(แบบสบ.5ผลิตภายในประเทศ) 
 ส าหรับอาหารประเภทอาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท 

 
** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 80 

  

ระบุผลิตภัณฑ ์
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11. เมื่อท่านกรอกข้อมูลค าขอเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท่านกลับเข้าระบบ e-submission อาหาร เพ่ืออัพโหลดค า
ขอ พร้อมทั้งแนบเอกสารหลักฐาน (ถ้ามี หรือตามที่ระบบก าหนดให้แนบ) โดยเข้าใช้งานตามที่ท่านได้เข้ามาดาวน์โหลด
แบบฟอร์ม กด “Upload” 

 

 
 

 หมายเหตุ : เลขใบอนุญาต , ประเภทอาหาร  ชนิดอาหาร และกรรมวิธี จะต้องตรงกับข้อมูลในใบค าขอสบ.5 ที่ท่าน
ต้องการยื่น 

12. ในหน้าอัพโหลดค าขอ กด “เลือกไฟล์ (Choose file)” เพ่ือท าการแนบไฟล์ค าขอสบ.5 ที่ท่านกรอก
รายละเอียดเรียบร้อยไว้แล้ว (โดยไฟล์ค าขอสบ.5 จะต้องเป็น pdf. ค าขอที่กรอกข้อมูลผ่านหน้า web application และ 
ดาวน์โหลดออกจากระบบเท่านั้น) จาดนั้นกด “Upload”   ระบบจะแสดง Popup หากไฟล์ค าขอที่ใช้ยื่นถูกต้อง กด “ใช่
,ฉันต้องการอัพโหลด” 

 

ตรวจสอบข้อมลู 

แนบไฟล์ค าขอ 1 

2 
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13. ระบบจะกรองข้อมูลเรื่องชื่ออาหาร กรรมวิธีการผลิต และรายละเอียดอ่ืนๆ ในแบบค าขอให้เบื้องต้น และมี
ระบบแจ้งเตือน ในกรณีที่ข้อมูลค าขอไม่เป็นไปตามเงื่อนไขที่เจ้าหน้าที่ก าหนด หากไม่สามารถอัพโหลดค าขอได้ ท่านสามารถ
น าไฟล์ค าขอมาแก้ไขข้อมูล โดยกดเลือก “แก้ไข PDF” 

 

กด “เลือกไฟล์ (Choose file)” และเลือกไฟล์ค าขอที่ท่านต้องการแก้ไขข้อมูล จากนั้นกด “Upload” 

  

แนบไฟล์ค าขอที่ต้องการแก้ไข 1 

2 
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ระบบจะท าการ เปิดหน้า application และดึงข้อมูลค าขอในไฟล์ PDF มาให้ท่านแก้ไข เมื่อแก้ไขข้อมูลครบถ้วนแล้ว
ให้ท่านกด “DOWNLOAD” เพ่ือน าไฟล์ค าขอมาอัพโหลดหน้าระบบใหม่อีกครั้ง  

 

 

14. หากสามารถอัพโหลดค าขอได้ ระบบจะแสดง pop up ดังนี้ กด “OK” เพ่ือกลับสู่หน้ายื่นค าขอ 
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15. เมื่อกลับมาสู่หน้ายื่นค าขอ จะปรากฏรายการค าขอที่ท่านได้ท าการอัพโหลดไว้ หากสถานะของค าขอแสดง
ว่า “ยืนยันไฟลแ์นบ” ให้ท่านกด “ดูรายละเอียด” ระบจะท าการแสดงหัวข้อเอกสารที่ต้องแนบ  (กรณีที่สถานะค าขอแสดง
ว่า “ยืนยันไฟลแ์นบเพิ่มเติม”หรือ“รอช าระเงิน” ให้ท่านข้ามไปข้อถัดไป) 

 

 

กด “Choose File” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารที่ท่าต้อนการ  กดเลือกไฟล์เอกสาร  กด “Open” ระบบจะท าการ
แนบไฟล์ให้อัตโนมัติ กรณีท่ีท่านมีรายการเอกสารบังคับแนบหลายรายการ ให้ท าการแนบทีละหัวข้อ เมื่อแนบไฟล์ครบตาม
รายการที่ก าหนด กด “ยืนยันข้อมูล” 
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หากแนบไฟล์เรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อความ “แนบไฟล์แล้ว” เมื่อแนบไฟล์ครบทุกหัวข้อแล้ว กด “ยืนยัน
ข้อมูล” 

 

 

16. เมื่อกลับมาสู่หน้ายื่นค าขอ จะปรากฏรายการค าชอที่ท่านได้ท าการอัพโหลดไว้ หากสถานะของค าขอแสดง
ว่า “ยืนยันไฟลแ์นบเพิ่มเติม” ให้ท่านกด “ดูรายละเอียด” ระบจะท าการแสดงหัวข้อเอกสารแนบเพ่ิมเติมแล้วแต่กรณี  
(กรณีที่สถานะค าขอแสดงว่า “รอช าระเงิน” ให้ท่านข้ามไปข้อถัดไป) 
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หากท่านต้องการแนบเอกสารประกอบการพิจารณาเพ่ิมเติม ตามหัวข้อที่ระบบแสดง กด “Choose File” เพ่ือแนบ
ไฟล์เอกสารที่ท่าต้อนการ  กดเลือกไฟล์เอกสาร  กด “Open” ระบบจะท าการแนบไฟล์ให้อัตโนมัติ กรณีท่ีท่านมี
รายการเอกสารบังคับแนบหลายรายการ ให้ท าการแนบทีละหัวข้อ เมื่อแนบไฟล์ครบตามรายการที่ก าหนด กด “ยืนยัน
ข้อมูล” (กรณีท่ีท่านไม่ต้องการแนบไฟล์เอกสารเพ่ิมเติมให้ท่านกด “ยืนยันข้อมูล” เพ่ือข้ามไปขั้นตอนถัดไป) 

 

 

หากแนบไฟล์เรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อความ “แนบไฟล์แล้ว”เมื่อแนบไฟล์ครบตามที่ต้องการแล้ว              
กด “ยืนยันข้อมูล” 
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17. เมื่อกลับมาสู่หน้ายื่นค าขอ จะปรากฏรายการค าขอที่ท่านได้ท าการอัพโหลดไว้ สถานะของค าขอจะขึ้นว่า 
“รอช าระเงิน” ให้ท่านกด “ดูรายละเอียด” เพ่ือตรวจสอบค าขอและเอกสารหลักฐานประกอบที่ต้องการจะยื่นอีกครั้ง หาก
ถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ สร้างใบสั่งช าระ เพ่ือน าไป ช าระเงินตามช่องทางที่ระบุในใบสั่งช าระ เมื่อท่านช าระเงินแล้ว ถือว่าเป็น
การยืนยันเพื่อยื่นค าขอ และระบบจะท าการส่งค าขอไปให้เจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาต่อไป 

 

 

-สิ้นสุดขั้นตอนการยื่นค าขอสบ.5- 

หมายเหตุ :สามารถศึกษา “วิธีการสร้างใบสั่งช าระ” และ “ช่องทางการช าระเงิน” ได้ที่ คู่มือส าหรับ
ผู้ประกอบการ: “การออกใบสั่งช าระและการรับใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ : กรณียื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (E-Submission)”  
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การแก้ไขรายละเอียดของอาหารที่จดทะเบียนอาหาร 

/แจ้งรายละเอียดที่ได้รับอนุญาต(สบ.5) แบบกระดาษและแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 การแก้ไขค าขอสบ.5 (แบบแจ้งสูตร) ที่มีหลักฐานการอนุญาตเป็นแบบกระดาษ และ ไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ จะใช้ค าขอ 
แก้ไข (สบ.6) แบบอิเล็กทรอนิกส์ในการแก้ไขค าขอ ส าหรับค าขอสบ.5 แบบกระดาษ เมื่อท าการแก้ไขค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ด้วยค าขอสบ.6 แล้ว จะได้หลักฐานการอนุญาต เป็น สบ.5/1 แบบ อิเล็กทรอนิกส์ ซึ่งสามารถใช้แทนหลักฐาน
การอนุญาตแบบกระดาษได้  

 

 

 

 

 

 

 โดยการยื่นค าขอแก้ไขสบ.6 จะแบ่งออกเป็น 2 กรณี  

1. การยื่นสบ.6 เพ่ือแก้ไขค าขอสบ. 5(แบบอิเล็กทรอกนิกส์) เมื่อท่านมีหลักฐานการอนุญาตเป็นสบ.5/1 (แบบ
อิเล็กทรอนิกส์) แล้ว ท่านสามารถแก้ไขค าขอผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ได้ โดยการกรอกข้อมูลผลิตภัณฑ์ที่ต้องการแก้ไขลงใน
แบบสบ.6 เมื่อเจ้าหน้าที่อนุมัติค าขอสบ.6 ที่ท่านยื่นแล้ว ระบบจะท าการอัพเดทข้อมูลในสบ.5/1 ให้เป็นปัจจุบัน พร้อมทั้ง
แสดงประวัติการแก้ไขท้ายแบบสบ.5/1 

2. การยื่นสบ.6 เพ่ือแก้ไขค าขอสบ.5 (แบบกระดาษ) การยื่นแก้ไขค าขอผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ครั้งแรก ระบบจะ
ท าการดึงข้อมูลล่าสุดที่ได้รับอนุญาต เช่น ชื่อ ประเภทอาหาร ฯลฯ เป็นข้อมูลตั้งต้น 1 จากนั้นกรอกข้อมูลใหม่ของผลิตภัณฑ์ 
ให้ครบถ้วน รวมทั้งแนบหลักฐานการอนุญาต สบ.5 แบบกระดาษ และ สบ.6 (ในกรณีที่มีการแก้ไข) ให้เจ้าหน้าที่พิจารณา ซึ่ง
หากเจ้าหน้าที่อนุมัติค าขอสบ.6 ที่ท่านยื่นแล้ว ท่านจะได้สบ.5/1 (แบบอิเล็กทรอนิกส์) ที่มีการอัพเดทข้อมูลเป็นปัจจุบัน 
พร้อมทั้งประวัติการแก้ไขท้ายแบบสบ.5/1 (ท่านสามารถดาวน์โหลดค าขอสบ.5/1 ได้ผ่านหน้าระบบการe-submission) 

หมายเหตุ : 1 ต้องมีข้อมูลตั้งต้นในระบบจึงด าเนินการได้ สามารถตรวจสอบข้อมูลได้ที่ “ระบบตรวจสอบการ
อนุญาต” หน้าประชาชน : กรณีไม่พบข้อมูลโปรดติดต่อเจ้าหน้าที่ อย. , สสจ ในพ้ืนทีเ่พ่ือเพ่ิมข้อมูลตั้งต้น 

  

สบ.5 (แบบอิเล็กทรอนิกส์) 

สบ.5 (แบบกระดาษ) 

สบ.6 
 (แบบอิเล็กทรอนิกส์) 

สบ.5/1 (แบบอิเล็กทรอนิกส์) 

= 

อัพเดท + ประวัติการแก้ไข 
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ขั้นตอนการย่ืนค าขอแก้ไขรายละเอียดของอาหารที่จดทะเบียนอาหาร/ 
แจ้งรายละเอียดที่ได้รบัอนุญาตไว้(แบบสบ.6) 

 
1. เข้าเว็บไซด์ privus.fda.moph.go.th และ เลือก “ผู้ประกอบการ” 

 
 

2. เข้าระบบยืนยันตัวบุคคลกลาง ท าการ Login เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ Password ที่ได้จากการ
สมัคร Open ID กับสานักงานรัฐบาล อิเล็กทรอนิกส์ (สรอ) 

  



คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e-submission ผลติภณัฑ์อาหาร  “การยื่นค าขอจดทะเบียนอาหาร
ค าขอใหม่ (สบ.5) และค าขอแก้ไข (สบ.6) กลุ่มผลิตภณัฑ ์Reprocess” 

แก้ไขครั้งท่ี :  2 (04 มกราคม 2564)  

หน้า  89 / 146  

 

3. เลือกบริษัทที่ท่านต้องการยื่นค าขอ (กรณีที่ท่านได้รับมอบอ านาจเพียงบริษัทเดียวระบบจะข้ามขั้นตอนการ
เลือกบริษัท) 

 
 

4. เลือก “ระบบอาหาร”  
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5. เลือก “ยื่นผลิตภัณฑ์” เพ่ือยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์ 

 
6. เมื่อเลือก “ยื่นผลิตภัณฑ์” ระบบจะแสดง Pop Up ประกาศ เพ่ือแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอ รับทราบข้อตกลงการ

ใช้บริการยื่นค าขอด้านอาหารผ่านอินเตอร์เน็ต (e-submission) และมีช่องทางให้ศึกษารายละเอียดการยื่นค าขออนุญาตด้าน
อาหารผ่านระบบอินเตอร์เน็ต โดย กด “ศึกษารายละเอียด” หากท่านได้อ่านและยินยอมให้ผูกพันตามเงื่อนไขภายใต้
ข้อตกลงการให้บริการ กด “ต้องการยื่นค าขอ” 
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7. ระบบจะแสดง ใบอนุญาตทั้งหมดของนิติบุคคลนั้น ท่านสามารถเลือกใบอนุญาตที่ต้องการยื่นค าขอ โดย กด 
“เลือกข้อมูล” หลังใบอนุญาตที่ท่านต้องการ  

 
 

8. เลือกเมน ู“ ยื่นสบ.6 ” ระบบจะแสดงหน้าต่างเพ่ือเข้าสู่ระบบ e-submission ผลิตภัณฑ์อาหาร  

(ระบบใหม่)   
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9. เลือกใบอนุญาตที่ต้องการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์  โดย ระบบจะแสดง ใบอนุญาตทั้งหมดของนิติบุคคล
นั้น ท่านสามารถเลือกใบอนุญาตที่ต้องการยื่นค าขอ โดย กด “เลือกข้อมูล” หลังใบอนุญาตที่ท่านต้องการ  

 
10. เลือก “ยื่นขอแก้ไข สบ.6” ระบบจะแสดง ข้อมูลผลิตภัณฑ์ ภายใต้ใบอนุญาตที่ท่านเลือก จากนั้นกด 

“เลือก” หลังรายการผลิตภัณฑ์ที่ต้องการแก้ไข 
 

  

1 

2 
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การแก้ไขเลขสารบบท่ีได้รับการอนุญาตแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
  

เลขสารบบที่ได้รับการอนุญาตแบบอิเล็กทรอนิกส์ หรือเลขสารบบที่มีข้อมูลช่อง APPLICATION_TYPE เป็น ESUB 

 

11. เมื่อกดเลือกแก้ไขข้อมูลเลขสารบบแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลผลิตภัณฑ์เบื้องต้น ตรวจสอบเลขสารบบและ
ชื่ออาหาร แล้วจึงกด “Download” ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ที่ใช้ส าหรับการกรอกรายละเอียดค าขอผ่านหน้า web 
application  

 

ตรวจสอบข้อมูล 
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12 ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ที่ใช้ส าหรับการกรอกรายละเอียดค าขอผ่านหน้า web application  ซ่ึง
รายละเอียดที่เปิดให้ท่านสามารถแก้ไขได้จะขึ้นอยู่กับประเภทขอค าขอที่ท่านเคยยื่นขอสบ.5 ไว้ในเบื้องต้น ระบบจะแสดง
ข้อมูลที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ให้ท่านตรวจสอบความถูกต้อง/ความครบถ้วนของข้อมูลที่ได้รับอนุญาตและท าการแก้ไขใน
รายละเอียดที่ท่านต้องการแก้ไข (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้) 

 

 
หมายเหตุ : แต่ละประเภทค าขอจะแสดงหัวข้อท่านสามารถได้แตกต่างกัน ท่านสามารถเลือกได้แก้ไขได้เฉพาะหัวที่

ระบบเปิดให้แก้ไขเท่านั้น  
 

  

เลขสารบบที่ท่านต้องการแก้ไข 
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12.1 วิธีการแก้ไขรายละเอียดผลิตภัณฑ์ที่เคยได้รับอนุญาต ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นมปรุง
แต่ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟ
ส าเร็จรูป และเครื่องดื่มเกลือแร่ 

1. การแก้ไขรายละเอียดสถานที่ผลิต ณ ต่างประเทศ (ตามใบรับรอง) เฉพาะผลิตภัณฑ์ที่อยู่ภายใต้ใบอนุญาต
น าเข้า (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล)  

 ระบบจะแสดงข้อมูลเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต หากต้องการแก้ไข กด ลูกศร ด้านขวามือ ที่ช่องรายการ 
Ref.cer เพ่ือเลือกใบรับรองใหม่ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้) 

 
2. การแก้ไขชนิดอาหาร/กรรมวิธีการผลิต หรือ ลักษณะอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 ระบบจะแสดงข้อมูลเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต หากต้องการแก้ไขชนิดอาหาร/กรรมวิธีให้ กด ลูกศร ด้าน
ขวามือ ที่ช่องรายการที่ท่านต้องการแก้ไข หรือเลือกลักษณะอาหารใหม่ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้) 

  

กดเลือก เลข Ref.cer ใหม่ที่ต้องการแก้ไข 

 

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

แก้ไขลักษณะอาหาร 
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3. การแก้ไขชื่ออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ระบบจะแสดงชื่ออาหารเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการแก้ไขลงในช่องที่ก าหนดไว้ 
(กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)  

 

4. การแก้ไข ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงข้อมูลของชนิดภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษาเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไข

ได้ดังนี้ (กรณีท่ีไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)  
5. การยกเลิกภาชนะบรรจุเดิม ให้กด ปุ่ม “ยกเลิก” ด้านล่างของภาชนะบรรจุที่ต้องการ ข้อมูลของภาชนะบรรจุ

นั้นจากหายไปจากหน้า web application  
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6. การเพิ่มภาชนะบรรจุใหม่ ให้กด ปุ่ม “เพ่ิม” ด้านบน ระบบจะเปิดให้ท่านกรอกข้อมูลภาชะบรรจุเพิ่ม โดยท่าน
สามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ )  

 

ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข / เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 

  

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 
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5. การแก้ไขวัตถุประสงค์และวิธีการน าไปใช้ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรายละเอียดเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไขได้ดังนี้ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คง

ข้อมูลเดิมไว้)  

 

กรณีเลือก วิธีการน าไปใช้ “ต้องท าละลาย/เจือจางก่อนบริโภค” แก้ไขวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

 

  

แก้ไขจุดประสงค์การใช ้

 

 

แก้ไขวิธีการน าไปใช้ 

แก้ไขวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

แก้ไขวิธีการบริโภค 
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6. การแก้ไขส่วนประกอบทั้งหมดในผลิตภัณฑ์ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรายละเอียดสูตรส่วนประกอบเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถ “เพ่ิมสาร” หรือ กด 

“ลบ” หลังสารที่ต้องการยกเลิก และปรับปรุงปริมาณสารจากหน้า.web application ได ้ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คง
ข้อมูลเดิมไว้)    

หมายเหตุ : หากต้องการแก้ไขปริมาณสูตรใน เลข Premix เดิมที่เคยได้รับอนุญาต ต้องท าการสร้าง premix 
เท่านั้นไม่สามารถแก้ไขข้อมูลสูตรส่วนประกอบในเลข Premix เดิมได้ 

 

 

 
หมายเหตุ :สามารถศึกษา “ค้นหาสูตรส่วนประกอบอาหาร”และ “ประเภทของส่วนประกอบ” ได้ที่ 

คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ: คู่มือการค้นหาสารและการเพ่ิมสารส าหรับการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์

อาหาร 
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7. การแก้ไขรหัสของหมวดอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรหัสหมวดอาหารเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไขรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร 

ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการแก้ไข (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)    

ระบุรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการ 

 

 

8. ดาวน์โหลดค าขอ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
เมื่อท่านตรวจสอบความถูกต้อง/ความครบถ้วนของข้อมูลที่ได้รับอนุญาตและท าการแก้ไขในรายละเอียดที่ท่าน

ต้องการแก้ไข เรียบร้อยแล้วแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ใน
การยื่นแก้ไขผลิตภัณฑ์  โดย ระบบจะแสดงรายละเอียดที่ท่านแก้ไข หากถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ท่าน กด “ยืนยัน” ไฟล์ค าขอ
ที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูลรายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามที่ท่านแก้ไขข้อมูล   

 

 

 

กดเลือก รหัสของหมวดอาหาร 
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สิ้นสุดการกรอกข้อมูลแก้ไขผ่าน web application ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต่ง, นมเปรี้ยว, 
ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และเครื่องดื่มเกลือแร่  

** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 110 
  

 



คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e-submission ผลติภณัฑ์อาหาร  “การยื่นค าขอจดทะเบียนอาหาร
ค าขอใหม่ (สบ.5) และค าขอแก้ไข (สบ.6) กลุ่มผลิตภณัฑ ์Reprocess” 

แก้ไขครั้งท่ี :  2 (04 มกราคม 2564)  

หน้า  102 / 146  

 

12.2 วิธีการแก้ไขรายละเอียดผลิตภัณฑ์ที่เคยได้รับอนุญาต ส าหรับอาหารประเภท อาหารใน
ภาชนะบรรจุปิดสนิท 

1. การแก้ไขรายละเอียดสถานที่ผลิต ณ ต่างประเทศ (ตามใบรับรอง) เฉพาะผลิตภัณฑ์ที่อยู่ภายใต้ใบอนุญาต
น าเข้า (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล)  

 ระบบจะแสดงข้อมูลเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต หากต้องการแก้ไข กด ลูกศร ด้านขวามือ ที่ช่องรายการ 
Ref.cer เพ่ือเลือกใบรับรองใหม่ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้) 

 
2. การแก้ไขชนิดอาหาร/กรรมวิธีการผลิต หรือ ลักษณะอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 ระบบจะแสดงข้อมูลเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต หากต้องการแก้ไขชนิดอาหาร/กรรมวิธีให้ กด ลูกศร ด้าน
ขวามือ ที่ช่องรายการที่ท่านต้องการแก้ไข หรือเลือกลักษณะอาหารใหม่ (กรณีท่ีไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้) 

  

กดเลือก เลข Ref.cer ใหม่ที่ต้องการแก้ไข 

 

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 
แก้ไขลักษณะอาหาร 

แก้ไขลักษณะอาหารเพ่ิมเติม 
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3. การแก้ไขชื่ออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ระบบจะแสดงชื่ออาหารเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการแก้ไขลงในช่องที่ก าหนดไว้ 
(กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)  

 

4. การแก้ไข ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงข้อมูลของชนิดภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษาเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไข

ได้ดังนี้ (กรณีท่ีไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)  
4.1 การยกเลิกภาชนะบรรจุเดิม ให้กด ปุ่ม “ยกเลิก” ด้านล่างของภาชนะบรรจุที่ต้องการ ข้อมูลของภาชนะบรรจุ

นั้นจากหายไปจากหน้า web application  
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4.2 การเพิ่มภาชนะบรรจุใหม่ ให้กด ปุ่ม “เพ่ิม” ด้านบน ระบบจะเปิดให้ท่านกรอกข้อมูลภาชะบรรจุเพิ่ม โดยท่าน
สามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  (กรณีที่ไม่พบชนิดของ
ภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ )  

 

        ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข / เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 

4.3 การแก้ไขข้อมูลภาชนะบรรจุที่เคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถเลือก แก้ไขข้อมูลในช่องที่ท่านต้องการได้  

 

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 
กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 

 

 

แก้ไขอายุการเก็บรักษา แก้ไขหน่วยของอายุการเก็บรักษา 

แก้ไขอุณหภูมิการเก็บรักษา 

แก้ไขชนิดของภาชนะบรรจ ุ

แก้ไขชนิดของฝาภาชนะบรรจ ุ
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5. การแก้ไขวัตถุประสงค์และวิธีการน าไปใช้ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรายละเอียดเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไขได้ดังนี้ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คง

ข้อมูลเดิมไว้) 

 

   

กรณีเลือก วิธีการน าไปใช้ “ต้องท าละลาย/เจือจางก่อนบริโภค” กรุณาระบุวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

 

 

แก้ไขจุดประสงค์การใช ้

 

 

แก้ไขวิธีการน าไปใช้ 

แก้ไขจุดประสงค์การจ าหน่าย 

แก้ไขวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

แก้ไขวิธีการบริโภค 
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6. การแก้ไขส่วนประกอบทั้งหมดในผลิตภัณฑ์ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรายละเอียดสูตรส่วนประกอบเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถ “เพ่ิมสาร” หรือ กด 

“ลบ” หลังสารที่ต้องการยกเลิก และปรับปรุงปริมาณสารจากหน้า.web application ได้  (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คง
ข้อมูลเดิมไว้)    

หมายเหตุ : หากต้องการแก้ไขปริมาณสูตรใน เลข Premix เดิมที่เคยได้รับอนุญาต ต้องท าการสร้าง premix 
เท่านั้นไม่สามารถแก้ไขข้อมูลสูตรส่วนประกอบในเลข Premix เดิมได้ 

 

 
 
หมายเหตุ :สามารถศึกษา “ค้นหาสูตรส่วนประกอบอาหาร”และ “ประเภทของส่วนประกอบ” ได้ที่ 

คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ: คู่มือการค้นหาสารและการเพ่ิมสารส าหรับการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์

อาหาร 
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7. การแก้ไขรหัสของหมวดอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรหัสหมวดอาหารเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไขรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร 

ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการแก้ไข (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)    

ระบุรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการ 

 

8. การแก้ไขร้อยละน้ าหนักเนื้ออาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
- ระบบจะแสดงรหัสหมวดอาหารเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไขชนิดของอาหารและ น้ าหนักเนื้อ

อาหารเป็นร้อยละของน้ าหนักสุทธิ โดยกดเลือกชนิดอาหาร และกรอก ร้อยละน้ าหนักเนื้อที่ต้องการแก้ไขลงในช่องที่ก าหนด  
(กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)    

กดเลือก รหัสของหมวดอาหารที่ต้องการ 
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แก้ไขน้ าหนกัเนื้อ  

แก้ไขชนิดอาหาร  
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9. ดาวน์โหลดค าขอ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
เมื่อท่านตรวจสอบความถูกต้อง/ความครบถ้วนของข้อมูลที่ได้รับอนุญาตและท าการแก้ไขในรายละเอียดที่ท่าน

ต้องการแก้ไข เรียบร้อยแล้วแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ใน
การยื่นแก้ไขผลิตภัณฑ์  โดย ระบบจะแสดงรายละเอียดที่ท่านแก้ไข หากถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ท่าน กดยืนยัน ไฟล์ค าขอที่ได้
นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูลรายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามท่ีท่านแก้ไขข้อมูล   

 

 

 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลแก้ไขผ่าน web application ส าหรับอาหารประเภท อาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท  
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13. เมื่อท่านแก้ไขข้อมูลค าขอเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท่านกลับเข้าระบบ e-submission อาหาร เพ่ืออัพโหลดค าขอ 
พร้อมทั้งแนบเอกสารหลักฐาน (ถ้ามี หรือตามที่ระบบก าหนดให้แนบ) โดยเข้าใช้งานตามที่ท่านได้เข้ามาดาวน์โหลด
แบบฟอร์ม กด “Upload”  

 

 
 

 หมายเหตุ : เลขสารบบที่ท่าเลือกจะต้องตรงกับข้อมูลค าขอแก้ไข ที่ท่านต้องการยื่น 

12. ในหน้าอัพโหลดค าขอ กด “เลือกไฟล์ (Choose file)” เพ่ือท าการแนบไฟล์ค าขอสบ.5 ที่ท่านกรอก
รายละเอียดเรียบร้อยไว้แล้ว (โดยไฟล์ค าขอแก้ไข จะต้องเป็น pdf. ค าขอที่กรอกข้อมูลผ่านหน้า web application และ 
ดาวน์โหลดออกจากระบบเท่านั้น) จาดนั้นกด “Upload”   ระบบจะแสดง Popup หากไฟล์ค าขอที่ใช้ยื่นถูกต้อง กด “ใช่
,ฉันต้องการอัพโหลด” 

 

 

ตรวจสอบข้อมลู 

แนบไฟล์ค าขอ 1 

2 
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13. เมื่อกลับมาสู่หน้ายื่นค าขอ จะปรากฏรายการค าขอที่ท่านได้ท าการอัพโหลดไว้ หากสถานะของค าขอแสดง
ว่า “ยืนยันไฟล์แนบ” ให้ท่านกด “ดูรายละเอียด” ระบจะท าการแสดงหัวข้อเอกสารที่ต้องแนบ  (กรณีท่ีสถานะค าขอแสดง
ว่า “ยืนยันไฟล์แนบเพิ่มเติม”หรือ“รอช าระเงิน” ให้ท่านข้ามไปข้อถัดไป) 

 

กด “Choose File” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารที่ท่าต้อนการ  กดเลือกไฟล์เอกสาร  กด “Open” ระบบจะท าการ
แนบไฟล์ให้อัตโนมัติ กรณีท่ีท่านมีรายการเอกสารบังคับแนบหลายรายการ ให้ท าการแนบทีละหัวข้อ เมื่อแนบไฟล์ครบตาม
รายการที่ก าหนด กด “ยืนยันข้อมูล” 
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หากแนบไฟล์เรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อความ “แนบไฟล์แล้ว” เมื่อแนบไฟล์ครบทุกหัวข้อแล้ว กด “ยืนยัน
ข้อมูล” 

 

 

14. เมื่อกลับมาสู่หน้ายื่นค าขอ จะปรากฏรายการค าชอที่ท่านได้ท าการอัพโหลดไว้ หากสถานะของค าขอแสดง
ว่า “ยืนยันไฟล์แนบเพิ่มเติม” ให้ท่านกด “ดูรายละเอียด” ระบจะท าการแสดงหัวข้อเอกสารแนบเพ่ิมเติมแล้วแต่กรณี  
(กรณีที่สถานะค าขอแสดงว่า “รอช าระเงิน” ให้ท่านข้ามไปข้อถัดไป) 
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หากท่านต้องการแนบเอกสารประกอบการพิจารณาเพ่ิมเติม ตามหัวข้อที่ระบบแสดง กด “Choose File” เพ่ือ
แนบไฟล์เอกสารที่ท่าต้อนการ  กดเลือกไฟล์เอกสาร  กด “Open” ระบบจะท าการแนบไฟล์ให้อัตโนมัติ กรณีท่ีท่านมี
รายการเอกสารบังคับแนบหลายรายการ ให้ท าการแนบทีละหัวข้อ เมื่อแนบไฟล์ครบตามรายการที่ก าหนด กด “ยืนยัน
ข้อมูล” (กรณีท่ีท่านไม่ต้องการแนบไฟล์เอกสารเพ่ิมเติมให้ท่านกด “ยืนยันข้อมูล” เพ่ือข้ามไปขั้นตอนถัดไป) 

 

หากแนบไฟล์เรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อความ “แนบไฟล์แล้ว”เมื่อแนบไฟล์ครบตามที่ต้องการแล้ว              
กด “ยืนยันข้อมูล” 
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15. เมื่อกลับมาสู่หน้ายื่นค าขอ จะปรากฏรายการค าขอที่ท่านได้ท าการอัพโหลดไว้ สถานะของค าขอจะขึ้นว่า 
“รอช าระเงิน” ให้ท่านกด “ดูรายละเอียด” เพ่ือตรวจสอบค าขอและเอกสารหลักฐานประกอบที่ต้องการจะยื่นอีกครั้ง หาก
ถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ สร้างใบสั่งช าระ เพ่ือน าไป ช าระเงินตามช่องทางที่ระบุในใบสั่งช าระ เมื่อท่านช าระเงินแล้ว ถือว่าเป็น
การยืนยันเพื่อยื่นค าขอ และระบบจะท าการส่งค าขอไปให้เจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาต่อไป 

 

 
 
 

 

-สิ้นสุดขั้นตอนการยื่นค าขอแก้ไข-  

หมายเหตุ :สามารถศึกษา “วิธีการสร้างใบสั่งช าระ” และ “ช่องทางการช าระเงิน” ได้ที่ คู่มือส าหรับ
ผู้ประกอบการ: “การออกใบสั่งช าระและการรับใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ : กรณียื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (E-Submission)”  
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การแก้ไขเลขสารบบท่ีได้รับการอนุญาตแบบกระดาษ 
เลขสารบบที่ได้รับการอนุญาตแบบกระดาษ หรือเลขสารบบที่มีข้อมูลช่อง APPLICATION_TYPE เป็น ELO หรือ 

IMPORT PRODUCT 

 

16. เมื่อกดเลือกแก้ไขข้อมูลเลขสารบบแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลผลิตภัณฑ์เบื้องต้น ตรวจสอบเลขสารบบและ
ชื่ออาหาร เลือกแบบค าขอที่ท่านเคยได้รับอนุญาต แล้วจึงกด “Download” ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ที่ใช้ส าหรับการ
กรอกรายละเอียดค าขอผ่านหน้า web application  

 

ตรวจสอบข้อมูล 
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13 ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ที่ใช้ส าหรับการกรอกรายละเอียดค าขอผ่านหน้า web application  ซึ่ง
รายละเอียดที่เปิดให้ท่านสามารถแก้ไขได้จะข้ึนอยู่กับประเภทขอค าขอที่ท่านเลือกก่อนกด Download ให้ท่านเลือกประเภท
ค าขอให้ตรงกับหลักฐานที่ได้รับอนุญาต เช่น ผลิต แบ่งบรรจุ หรือ อ้างอิงสูตร เป็นต้น (หากไม่สอดคล้องกับหลักฐานการ
อนุญาตเดิม เจ้าหน้าที่จะคืนค าขอโดยไม่ขอค าชี้แจง เนื่องจากไม่สามารถแก้ไขประเภทค าขอได้)  ระบบจะแสดงข้อมูลที่ท่าน
เคยได้รับอนุญาต ให้ท่านตรวจสอบความถูกต้อง/ความครบถ้วนของข้อมูลที่ได้รับอนุญาตและท าการแก้ไขในรายละเอียดที่
ท่านต้องการแก้ไข (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้) 

 

 
หมายเหตุ : แต่ละประเภทค าขอจะแสดงหัวข้อท่านสามารถได้แตกต่างกัน ท่านสามารถเลือกได้แก้ไขได้เฉพาะหัวที่

ระบบเปิดให้แก้ไขเท่านั้น  
 

  

เลขสารบบที่ท่านต้องการแก้ไข 
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12.1 วิธีการแก้ไขรายละเอียดผลิตภัณฑ์ที่เคยได้รับอนุญาต ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นมปรุง
แต่ง, นมเปรี้ยว, ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟ
ส าเร็จรูป และเครื่องดื่มเกลือแร่  

1. การแก้ไขรายละเอียดสถานที่ผลิต ณ ต่างประเทศ (ตามใบรับรอง) เฉพาะผลิตภัณฑ์ที่อยู่ภายใต้ใบอนุญาต
น าเข้า (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล)  

 ระบบจะแสดงข้อมูลเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต หากต้องการแก้ไข กด ลูกศร ด้านขวามือ ที่ช่องรายการ 
Ref.cer เพ่ือเลือกใบรับรองใหม่ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้) 

 
2. การแก้ไขชนิดอาหาร/กรรมวิธีการผลิต หรือ ลักษณะอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 ระบบจะแสดงข้อมูลเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต หากต้องการแก้ไขชนิดอาหาร/กรรมวิธีให้ กด ลูกศร ด้าน
ขวามือ ที่ช่องรายการที่ท่านต้องการแก้ไข หรือเลือกลักษณะอาหารใหม่ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้) 

  

กดเลือก เลข Ref.cer ใหม่ท่ีต้องการแก้ไข 

 

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 

แก้ไขลักษณะอาหาร 
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3. การแก้ไขชื่ออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ระบบจะแสดงชื่ออาหารเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการแก้ไขลงในช่องที่ก าหนดไว้ 
(กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)  

 

4. การแก้ไข ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงข้อมูลของชนิดภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษาเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไข

ได้ดังนี้ (กรณีท่ีไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)  
4.1 การยกเลิกภาชนะบรรจุเดิม ให้กด ปุ่ม “ยกเลิก” ด้านล่างของภาชนะบรรจุที่ต้องการ ข้อมูลของภาชนะบรรจุ

นั้นจากหายไปจากหน้า web application  
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4.2 การเพิ่มภาชนะบรรจุใหม่ ให้กด ปุ่ม “เพ่ิม” ด้านบน ระบบจะเปิดให้ท่านกรอกข้อมูลภาชะบรรจุเพิ่ม โดยท่าน
สามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  
(กรณีที่ไม่พบชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ )  

 

ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข / เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 

4.3 การแก้ไขข้อมูลภาชนะบรรจุที่เคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถเลือก แก้ไขข้อมูลในช่องที่ท่านต้องการได้  

  

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 

กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 

 

 

แก้ไขอายุการเก็บรักษา แก้ไขหน่วยของอายุการเก็บรักษา 

แก้ไขอุณหภูมิการเก็บรักษา 

แก้ไขชนิดของฝาภาชนะบรรจ ุ
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5. การแก้ไขวัตถุประสงค์และวิธีการน าไปใช้ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรายละเอียดเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไขได้ดังนี้ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คง

ข้อมูลเดิมไว้)  

 

กรณีเลือก วิธีการน าไปใช้ “ต้องท าละลาย/เจือจางก่อนบริโภค” แก้ไขวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

 

  

แก้ไขจุดประสงค์การใช ้

 

 

แก้ไขวิธีการน าไปใช้ 

แก้ไขวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

แก้ไขวิธีการบริโภค 
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6. การแก้ไขส่วนประกอบทั้งหมดในผลิตภัณฑ์ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรายละเอียดสูตรส่วนประกอบเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถ “เพ่ิมสาร” หรือ กด 

“ลบ” หลังสารที่ต้องการยกเลิก และปรับปรุงปริมาณสารจากหน้า.web application ได้  (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คง
ข้อมูลเดิมไว้)    

หมายเหตุ : หากต้องการแก้ไขปริมาณสูตรใน เลข Premix เดิมที่เคยได้รับอนุญาต ต้องท าการสร้าง premix 
เท่านั้นไม่สามารถแก้ไขข้อมูลสูตรส่วนประกอบในเลข Premix เดิมได้ 

 

 

 
หมายเหตุ :สามารถศึกษา “ค้นหาสูตรส่วนประกอบอาหาร”และ “ประเภทของส่วนประกอบ” ได้ที่ 

คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ: คู่มือการค้นหาสารและการเพ่ิมสารส าหรับการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์

อาหาร 
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7. การแก้ไขรหัสของหมวดอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรหัสหมวดอาหารเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไขรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร 

ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการแก้ไข (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)    

ระบุรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการ 

 

 

8. ดาวน์โหลดค าขอ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
เมื่อท่านตรวจสอบความถูกต้อง/ความครบถ้วนของข้อมูลที่ได้รับอนุญาตและท าการแก้ไขในรายละเอียดที่ท่าน

ต้องการแก้ไข เรียบร้อยแล้วแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ใน
การยื่นแก้ไขผลิตภัณฑ์  โดย ระบบจะแสดงรายละเอียดที่ท่านแก้ไข หากถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ท่าน กด “ยืนยัน” ไฟล์ค าขอ
ที่ได้นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูลรายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามที่ท่านแก้ไขข้อมูล   

 

 

 

กดเลือก รหัสของหมวดอาหาร 
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สิ้นสุดการกรอกข้อมูลแก้ไขผ่าน web application ส าหรับอาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต่ง, นมเปรี้ยว, 
ผลิตภัณฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท กาแฟผสม กาแฟส าเร็จรูป และเครื่องดื่มเกลือแร่  

** ท่านสามารถศึกษาขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์ค าขอและเอกสารแนบเพ่ิมเติมต่อที่หน้า 110 
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12.2 วิธีการแก้ไขรายละเอียดผลิตภัณฑ์ที่เคยได้รับอนุญาต ส าหรับอาหารประเภท อาหารใน
ภาชนะบรรจุปิดสนิท 

1. การแก้ไขรายละเอียดสถานที่ผลิต ณ ต่างประเทศ (ตามใบรับรอง) เฉพาะผลิตภัณฑ์ที่อยู่ภายใต้ใบอนุญาต
น าเข้า (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล)  

 ระบบจะแสดงข้อมูลเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต หากต้องการแก้ไข กด ลูกศร ด้านขวามือ ที่ช่องรายการ 
Ref.cer เพ่ือเลือกใบรับรองใหม่ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้) 

 
2. การแก้ไขชนิดอาหาร/กรรมวิธีการผลิต หรือ ลักษณะอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

 ระบบจะแสดงข้อมูลเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต หากต้องการแก้ไขชนิดอาหาร/กรรมวิธีให้ กด ลูกศร ด้าน
ขวามือ ที่ช่องรายการที่ท่านต้องการแก้ไข หรือเลือกลักษณะอาหารใหม่ (กรณีท่ีไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้) 

  

กดเลือก เลข Ref.cer ใหม่ที่ต้องการแก้ไข 

 

กด Drop Down แก้ไขข้อมลู 
แก้ไขลักษณะอาหาร 

แก้ไขลักษณะอาหารเพ่ิมเติม 
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3. การแก้ไขชื่ออาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 

ระบบจะแสดงชื่ออาหารเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการแก้ไขลงในช่องที่ก าหนดไว้ 
(กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)  

 

4. การแก้ไข ชนิดของภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษา (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงข้อมูลของชนิดภาชนะบรรจุ และอายุการเก็บรักษาเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไข

ได้ดังนี้ (กรณีท่ีไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)  

4.1 การยกเลิกภาชนะบรรจุเดิม ให้กด ปุ่ม “ยกเลิก” ด้านล่างของภาชนะบรรจุที่ต้องการ ข้อมูลของภาชนะบรรจุ
นั้นจากหายไปจากหน้า web application  
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4.2 การเพิ่มภาชนะบรรจุใหม่ ให้กด ปุ่ม “เพ่ิม” ด้านบน ระบบจะเปิดให้ท่านกรอกข้อมูลภาชะบรรจุเพิ่ม โดยท่าน
สามารถ พิมพ์ชื่อภาชนะบรรจุ เพ่ือค้นหาข้อมูล และเลือกภาชนะบรรจุที่ท่านต้องการขออนุญาต  (กรณีที่ไม่พบ
ชนิดของภาชนะบรรจุที่ต้องการยื่นขออนุญาต กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ )  

 

        ระบุอายุการเก็บรักษา เป็น ตัวเลข / เลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา และ อุณหภูมิการเก็บรักษา  

 

4.3 การแก้ไขข้อมูลภาชนะบรรจุที่เคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถเลือก แก้ไขข้อมูลในช่องที่ท่านต้องการได้  

 

พิมพ์ชื่อเพ่ือค้นหา 
กดเลือก ชนิดของภาชนะบรรจุอาหาร 

กดเลือก หน่วยของอายุการเก็บรักษา กดเลือก อุณหภูมิการเก็บรักษา 

 

 

แก้ไขอายุการเก็บรักษา แก้ไขหน่วยของอายุการเก็บรักษา 

แก้ไขอุณหภูมิการเก็บรักษา 

แก้ไขชนิดของภาชนะบรรจ ุ

แก้ไขชนิดของฝาภาชนะบรรจ ุ
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5. การแก้ไขวัตถุประสงค์และวิธีการน าไปใช้ (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรายละเอียดเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไขได้ดังนี้ (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คง

ข้อมูลเดิมไว้) 

 

   

กรณีเลือก วิธีการน าไปใช้ “ต้องท าละลาย/เจือจางก่อนบริโภค” กรุณาระบุวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

 

 

แก้ไขจุดประสงค์การใช ้

 

 

แก้ไขวิธีการน าไปใช้ 

แก้ไขจุดประสงค์การจ าหน่าย 

แก้ไขวิธีการเตรียมผลิตภัณฑ์ 

แก้ไขวิธีการบริโภค 
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6. การแก้ไขส่วนประกอบทั้งหมดในผลิตภัณฑ์ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรายละเอียดสูตรส่วนประกอบเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถ “เพ่ิมสาร” หรือ กด 

“ลบ” หลังสารที่ต้องการยกเลิก และปรับปรุงปริมาณสารจากหน้า.web application ได้  (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คง
ข้อมูลเดิมไว้)    

หมายเหตุ : หากต้องการแก้ไขปริมาณสูตรใน เลข Premix เดิมที่เคยได้รับอนุญาต ต้องท าการสร้าง premix 
เท่านั้นไม่สามารถแก้ไขข้อมูลสูตรส่วนประกอบในเลข Premix เดิมได้ 

 

 
 
หมายเหตุ :สามารถศึกษา “ค้นหาสูตรส่วนประกอบอาหาร”และ “ประเภทของส่วนประกอบ” ได้ที่ 

คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ: คู่มือการค้นหาสารและการเพ่ิมสารส าหรับการยื่นค าขออนุญาตผลิตภัณฑ์

อาหาร 
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7. การแก้ไขรหัสของหมวดอาหาร (คลิกที่หัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
ระบบจะแสดงรหัสหมวดอาหารเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไขรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร 

ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการแก้ไข (กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)    

ระบุรหัสของหมวดอาหารโดยกดลูกศร ด้านขวามือ และเลือกรหัสของหมวดอาหารที่ต้องการ 

 

8. การแก้ไขร้อยละน้ าหนักเนื้ออาหาร (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
- ระบบจะแสดงรหัสหมวดอาหารเดิมที่ท่านเคยได้รับอนุญาต ท่านสามารถแก้ไขชนิดของอาหารและ น้ าหนักเนื้อ

อาหารเป็นร้อยละของน้ าหนักสุทธิ โดยกดเลือกชนิดอาหาร และกรอก ร้อยละน้ าหนักเนื้อที่ต้องการแก้ไขลงในช่องที่ก าหนด  
(กรณีที่ไม่ต้องการแก้ไขให้คงข้อมูลเดิมไว้)    

กดเลือก รหัสของหมวดอาหารที่ต้องการ 
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แก้ไขน้ าหนกัเนื้อ  

แก้ไขชนิดอาหาร  
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9. ดาวน์โหลดค าขอ (คลิกท่ีหัวเพ่ือให้ระบบแสดงหน้ากรอกข้อมูล) 
เมื่อท่านตรวจสอบความถูกต้อง/ความครบถ้วนของข้อมูลที่ได้รับอนุญาตและท าการแก้ไขในรายละเอียดที่ท่าน

ต้องการแก้ไข เรียบร้อยแล้วแล้วกด ปุ่ม  Download เพ่ือ save ข้อมูลจาก web application เป็นไฟล์ค าขอส าหรับใช้ใน
การยื่นแก้ไขผลิตภัณฑ์  โดย ระบบจะแสดงรายละเอียดที่ท่านแก้ไข หากถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ท่าน กดยืนยัน ไฟล์ค าขอที่ได้
นั้นจะอยู่ในรูปแบบ PDF ที่มีข้อมูลรายละเอียดผลิตภัณฑ์ตามท่ีท่านแก้ไขข้อมูล   

 

 

 

สิ้นสุดการกรอกข้อมูลแก้ไขผ่าน web application ส าหรับอาหารประเภท อาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท  
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14. เมื่อท่านแก้ไขข้อมูลค าขอเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท่านกลับเข้าระบบ e-submission อาหาร เพ่ืออัพโหลดค าขอ 
พร้อมทั้งแนบเอกสารหลักฐาน (ถ้ามี หรือตามที่ระบบก าหนดให้แนบ) โดยเข้าใช้งานตามที่ท่านได้เข้ามาดาวน์โหลด
แบบฟอร์ม กด “Upload”  

 

 
 

 หมายเหตุ : เลขสารบบที่ท่าเลือกจะต้องตรงกับข้อมูลค าขอแก้ไข ที่ท่านต้องการยื่น 

17. ในหน้าอัพโหลดค าขอ กด “เลือกไฟล์ (Choose file)” เพ่ือท าการแนบไฟล์ค าขอสบ.5 ที่ท่านกรอก
รายละเอียดเรียบร้อยไว้แล้ว (โดยไฟล์ค าขอแก้ไข จะต้องเป็น pdf. ค าขอที่กรอกข้อมูลผ่านหน้า web application และ 
ดาวน์โหลดออกจากระบบเท่านั้น) จาดนั้นกด “Upload”   ระบบจะแสดง Popup หากไฟล์ค าขอที่ใช้ยื่นถูกต้อง กด “ใช่
,ฉันต้องการอัพโหลด” 

 

 

ตรวจสอบข้อมลู 

แนบไฟล์ค าขอ 1 

2 
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18. เมื่อกลับมาสู่หน้ายื่นค าขอ จะปรากฏรายการค าขอที่ท่านได้ท าการอัพโหลดไว้ หากสถานะของค าขอแสดง
ว่า “ยืนยันไฟล์แนบ” ให้ท่านกด “ดูรายละเอียด” ระบจะท าการแสดงหัวข้อเอกสารที่ต้องแนบ  (กรณีท่ีสถานะค าขอแสดง
ว่า “ยืนยันไฟล์แนบเพิ่มเติม”หรือ“รอช าระเงิน” ให้ท่านข้ามไปข้อถัดไป) 

 

กด “Choose File” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารที่ท่าต้อนการ  กดเลือกไฟล์เอกสาร  กด “Open” ระบบจะท าการ
แนบไฟล์ให้อัตโนมัติ กรณีท่ีท่านมีรายการเอกสารบังคับแนบหลายรายการ ให้ท าการแนบทีละหัวข้อ เมื่อแนบไฟล์ครบตาม
รายการที่ก าหนด กด “ยืนยันข้อมูล” 
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หากแนบไฟล์เรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อความ “แนบไฟล์แล้ว” เมื่อแนบไฟล์ครบทุกหัวข้อแล้ว กด “ยืนยัน
ข้อมูล” 

 

 

19. เมื่อกลับมาสู่หน้ายื่นค าขอ จะปรากฏรายการค าชอที่ท่านได้ท าการอัพโหลดไว้ หากสถานะของค าขอแสดง
ว่า “ยืนยันไฟล์แนบเพิ่มเติม” ให้ท่านกด “ดูรายละเอียด” ระบจะท าการแสดงหัวข้อเอกสารแนบเพ่ิมเติมแล้วแต่กรณี  
(กรณีที่สถานะค าขอแสดงว่า “รอช าระเงิน” ให้ท่านข้ามไปข้อถัดไป) 

 

 

 

  



คู่มือส าหรับผู้ประกอบการ : ระบบ e-submission ผลติภณัฑ์อาหาร  “การยื่นค าขอจดทะเบียนอาหาร
ค าขอใหม่ (สบ.5) และค าขอแก้ไข (สบ.6) กลุ่มผลิตภณัฑ ์Reprocess” 

แก้ไขครั้งท่ี :  2 (04 มกราคม 2564)  

หน้า  135 / 146  

 

หากท่านต้องการแนบเอกสารประกอบการพิจารณาเพ่ิมเติม ตามหัวข้อที่ระบบแสดง กด “Choose File” เพ่ือ
แนบไฟล์เอกสารที่ท่าต้อนการ  กดเลือกไฟล์เอกสาร  กด “Open” ระบบจะท าการแนบไฟล์ให้อัตโนมัติ กรณีท่ีท่านมี
รายการเอกสารบังคับแนบหลายรายการ ให้ท าการแนบทีละหัวข้อ เมื่อแนบไฟล์ครบตามรายการที่ก าหนด กด “ยืนยัน
ข้อมูล” (กรณีท่ีท่านไม่ต้องการแนบไฟล์เอกสารเพ่ิมเติมให้ท่านกด “ยืนยันข้อมูล” เพ่ือข้ามไปขั้นตอนถัดไป) 

 

หากแนบไฟล์เรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อความ “แนบไฟล์แล้ว”เมื่อแนบไฟล์ครบตามที่ต้องการแล้ว              
กด “ยืนยันข้อมูล” 
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20. เมื่อกลับมาสู่หน้ายื่นค าขอ จะปรากฏรายการค าขอที่ท่านได้ท าการอัพโหลดไว้ สถานะของค าขอจะขึ้นว่า 
“รอช าระเงิน” ให้ท่านกด “ดูรายละเอียด” เพ่ือตรวจสอบค าขอและเอกสารหลักฐานประกอบที่ต้องการจะยื่นอีกครั้ง หาก
ถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ สร้างใบสั่งช าระ เพ่ือน าไป ช าระเงินตามช่องทางที่ระบุในใบสั่งช าระ เมื่อท่านช าระเงินแล้ว ถือว่าเป็น
การยืนยันเพื่อยื่นค าขอ และระบบจะท าการส่งค าขอไปให้เจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาต่อไป 

 

 
 
 

 

-สิ้นสุดขั้นตอนการยื่นค าขอแก้ไข-  

หมายเหตุ :สามารถศึกษา “วิธีการสร้างใบสั่งช าระ” และ “ช่องทางการช าระเงิน” ได้ที่ คู่มือส าหรับ
ผู้ประกอบการ: “การออกใบสั่งช าระและการรับใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ : กรณียื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (E-Submission)”  
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วิธีการช้ีแจงและแก้ไขข้อบกพร่อง ค าขอใหม ่(แบบสบ.5) และ ค าขอแก้ไข (แบบสบ.6) 
กรณีท่ีสถานะค าขอ เปลี่ยนจาก “บันทึกค าขอ” เป็น “เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจง” ท่านจะต้องการแก้ไขข้อบกพร่องนั้น

ภายใน 10 วันท าการ (หรือก่อนวันที่ครบก าหนดชี้แจงที่ระบบแจ้ง) นับตั้งแต่ที่เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจง ไม่เช่นนั้น จะถูกคืนค า
ขออัตโนมัติ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

 

1. กด “ดูรายละเอียด” หลังรายการค าขอที่ เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจง เพื่อดูข้อบกพร่องที่เจ้าหน้าที่ต้องการให้แก้ไข 

 

โดยการแก้ไขข้อบกพร่องจะมีการแก้ไข 2 รูปแบบ ได้แก่ 

1.1 กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ต้องการให้ผู้ประกอบการ แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลใน ไฟล์ค าขอสบ.5 หรือสบ.6 วิธีการชี้แจง
และแก้ไขข้อบกพร่อง ค าขอใหม่ (แบบสบ.5) และ ค าขอแก้ไข (แบบสบ.6) ซ่ึงวิธีนี้ท่านจะต้องแก้ไขข้อมูลในไนไฟล์ค าขอ 
และท าการอัพโหลด pdf ค าขอใหม่ ระบบจะแสดงหน้าการขอค าชี้แจง โดยมีรายละเอียด 4 ส่วน ดังนี้  

1 

2 
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ส่วนที่ 1 : “รายละเอียดค าชี้แจงท่ีเจ้าหน้าที่ต้องการให้แก้ไข” เจ้าหน้าที่จะแจ้งข้อบกพร่องที่ต้องการให้
ผู้ประกอบการแก้ไข แสดงในกล่องข้อความมุมบน ด้านซ้ายมือ ของหน้าการขอค าชี้แจง 

ส่วนที่ 2 : “อัพโหลดไฟล์ค าขอ” กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ต้องการให้ผู้ประกอบการแก้ข้อมูลที่อยู่ในไฟล์ค าขอ จะปรากฏ
ส่วนที่ 2 เพ่ือให้ผู้ประกอบการอัพโหลดไฟล์ค าขอที่แก้ไขแล้วให้กับเจ้าหน้าที่อีกครั้ง   

โดยการแก้ไขไฟล์ค าขอในสถานะ เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจงมีข้ันตอนดังนี้  

1.  กดปุ่ม “ดาวน์โหลดค าขอ” สีแดง   

ส่วนที่ 1 : รายละเอียดค าชี้แจงที่เจ้าหน้าที่ต้องการแก้ไข 

ส่วนที่ 2 : อัพโหลดไฟล์ค า
ขอ 

ส่วนที่ 3 : ค าชี้แจงของผู้ประกอบการ 

ส่วนที่ 4 : อัพโหลดไฟล์เอกสารแนบประกอบการพิจารณา 
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2. ระบบจะแสดงหน้า popup ที่ใช้ในการแก้ไขข้อมูล ให้ท่านแก้ไขข้อมูลตามหัวข้อที่เจ้าหน้าที่เปิดให้แก้ไข  

 
หมายเหตุ : แต่ละประเภทค าขอจะแสดงหัวข้อแตกต่างกัน โดย ท่านสามารถแก้ไขได้เฉพาะหัวข้อที่เจ้าหน้าที่เปิดให้

แก้เท่านั้น  
3. เมื่อแก้ไขข้อมูลค าขอตามที่เจ้าหน้าที่แจ้งเรียบร้อยแล้ว ให้ดาวน์โหลดค าขอเป็นไฟล์ PDF 
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กรณีท่ีผู้ประกอบการแก้ไขข้อมูลไม่ครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่เปิดให้แก้ไข ระบบจะแจ้งเตือนหัวข้อที่ท่านยังไม่ท าการ
แก้ไข หากท่านไม่ประสงค์จะแก้ไขค าขอตามที่เจ้าหน้าที่เปิดให้กด ให้เลือก “ประสงค์จะแก้ไขรายละเอียดไม่ครบถ้วนตาม
เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจง” จากนั้นระบบจะเปดิให้ดาวน์โหลดค าขอเป็น ไฟล์ PDF 

 

 
 
 

4. เมื่อแก้ไขไฟล์ค าขอเรียบร้อยแล้ว อัพโหลดไฟล์ค าขอ โดย กด “Choose File” เลือกไฟล์ค าขอที่ต้องการ
จากนั้นกด “ยืนยันไฟล์ค าขอฯ”  

 

หมายเหตุ : ไฟล์ค าขอที่ใช้ในการอัพโหลดในหน้าชี้แจงจะต้องเป็น ไฟล์ค าขอที่ดาวน์โหลดได้จากปุ่ม “ดาวน์โหลด” 
สีแดง เท่านั้น 

  

1 

2 

1 

2 
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เมื่อกด “ยืนยันไฟล์ค าขอฯ” ระบบจะแสดงข้อความ ดังนี้ 

- กรณี อัพโหลดไฟล์ค าขอที่ผู้ประกอบการแก้ไขข้อมูลครบถ้วนตามท่ีเจ้าหน้าที่เปิดให้แก้ไข ระบบจะแสดง
ข้อความ “อัพโหลดไฟล์แล้ว” 

 

 

 
 

- กรณี อัพโหลดไฟล์ค าขอที่ผู้ประกอบการแก้ไขข้อมูลไม่ครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่เปิดให้แก้ไข ระบบจะแสดง 
ข้อความ “อัพโหลดไฟล์แล้ว ประสงค์แก้ไขรายละเอียดไม่ครบถ้วนตามที่เจ้าหน้าที่ขอค าชี้แจง” 
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 ส่วนที่ 3 : “ค าชี้แจงของผู้ประกอบการ” กรณีท่ีผู้ประกอบการแจ้งรายละเอียดการแก้ไข หรือค าชี้แจง เพ่ือส่งให้
เจ้าหน้าที่ โดยพิมพ์ข้อความที่ต้องการลงในกล่องข้อความ จากนั้นกด “ยืนยันค าชี้แจง” ระบบจะท าการบันทึกข้อความที่ท่าน
พิมพ์ (หากต้องการแก้ไขข้อความท่ีกด “ยืนยันค าชี้แจง” ไปแล้ว ให้แก้ไขข้อความในกล่องข้อความให้ถูกต้อง  กด 
“ยืนยันค าชี้แจง” ระบบจะบันทึกข้อความล่าสุดที่ท่านแก้ไข) 

 

 

เมื่อกด “ยืนยันค าชี้แจง” แล้วระบบข้อความ “ยืนยันค าชี้แจงเรียบร้อยแล้ว” 

 

ส่วนที่ 4 : “อัพโหลดไฟล์เอกสารแนบประกอบการพิจารณา” กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ขอเอกสารเพ่ิมเติม หรือต้องการให้
แก้ไขเอกสารแนบ โดย กด “Choose file” เลือกไฟล์ค าขอที่ต้องการแนบตามหัวที่ท่านเลือก 

 

 

เมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงชื่อไฟล์ของเอกสารที่ท่านแนบ และ สถานะ : แนบไฟล์แล้ว 

 …….พิมพ์ข้อความที่ต้องการแจ้งเจ้าหน้าที่........ 1 

2 
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เมื่อท าการแก้ไขข้อบกพร่องครบถ้วนแล้ว ให้กด “ส่งค าชี้แจง” เพ่ือให้เจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอต่อไป 

 

 สถานะค าขอที่กด. “ส่งค าชี้แจง” เรียบร้อยแล้วจะเปลี่ยนเป็น “อยู่ระหว่างด าเนินการ” จบขึ้นตอนการชี้แจงและ
แก้ไขข้อบกพร่อง 

 

หมายเหตุ : กรณีท่ี ท่านแก้ไขค าชี้แจงแล้วแต่สถานะค าขอไม่เปลี่ยนเป็น  “อยู่ระหว่างด าเนินการ” ให้ท่าน
ตรวจสอบว่าท่านได้แก้ไขข้อมูลค าชี้แจงครบถ้วนหรือไม่ หากครบถ้วนให้กดส่ง กด “ส่งค าชี้แจง” อีกครั้งเพ่ืออัพเดทสถานะ
ค าขอ 

1.2 กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ต้องการเอกสารเพิ่มเติมหรือต้องการแก้ไขเอกสารประกอบการพิจารณา โดยที่ผู้ประกอบการ
ไม่ต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลง ข้อมูลในไฟล์ค าขอ ระบบจะแสดง หน้าการขอค าชี้แจง โดยมีรายละเอียด 3 ส่วน ดังนี้  
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ส่วนที่ 1 : “รายละเอียดค าชี้แจงท่ีเจ้าหน้าที่ต้องการให้แก้ไข” เจ้าหน้าที่จะแจ้งข้อบกพร่องที่ต้องการให้
ผู้ประกอบการแก้ไข แสดงในกล่องข้อความมุมบน ด้านซ้ายมือ ของหน้าการขอค าชี้แจง 

ส่วนที่ 2 : “ค าชี้แจงของผู้ประกอบการ” กรณีท่ีผู้ประกอบการแจ้งรายละเอียดการแก้ไข หรือค าชี้แจง เพ่ือส่งให้
เจ้าหน้าที่ โดยพิมพ์ข้อความที่ต้องการลงในกล่องข้อความ จากนั้นกด “ยืนยันค าชี้แจง” ระบบจะท าการบันทึกข้อความที่ท่าน
พิมพ์ (หากต้องการแก้ไขข้อความท่ีกด “ยืนยันค าชี้แจง” ไปแล้ว ให้แก้ไขข้อความในกล่องข้อความให้ถูกต้อง  กด 
“ยืนยันค าชี้แจง” ระบบจะบันทึกข้อความล่าสุดที่ท่านแก้ไข) 

 

 

เมื่อกด “ยืนยันค าชี้แจง” แล้วระบบข้อความ “ยืนยันค าชี้แจงเรียบร้อยแล้ว” 

ส่วนที่ 1 : รายละเอียดค าชี้แจงที่เจ้าหน้าที่ต้องการแก้ไข 

ส่วนที่ 3 : อัพโหลดไฟล์เอกสารแนบประกอบการพิจารณา 

ส่วนที่ 2 : ค าชี้แจงของผู้ประกอบการ 

 …….พิมพ์ข้อความที่ต้องการแจ้งเจ้าหน้าที่........ 1 

2 
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ส่วนที่ 3 : “อัพโหลดไฟล์เอกสารแนบประกอบการพิจารณา” กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ขอเอกสารเพ่ิมเติม หรือต้องการให้
แก้ไขเอกสารแนบ โดย กด “Choose file” เลือกไฟล์ค าขอที่ต้องการแนบตามหัวที่ท่านเลือก 

 

 

เมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงชื่อไฟล์ของเอกสารที่ท่านแนบ และ สถานะ : แนบไฟล์แล้ว 

 

เมื่อท าการแก้ไขข้อบกพร่องครบถ้วนแล้ว ให้กด “ส่งค าชี้แจง” เพ่ือให้เจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอต่อไป 

 

 สถานะค าขอที่กด. “ส่งค าชี้แจง” เรียบร้อยแล้วจะเปลี่ยนเป็น “อยู่ระหว่างด าเนินการ” จบขึ้นตอนการชี้แจงและ
แก้ไขข้อบกพร่อง 
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หมายเหตุ : กรณีท่ี ท่านแก้ไขค าชี้แจงแล้วแต่สถานะค าขอไม่เปลี่ยนเป็น  “อยู่ระหว่างด าเนินการ” ให้ท่าน
ตรวจสอบว่าท่านได้แก้ไขข้อมูลค าชี้แจงครบถ้วนหรือไม่ หากครบถ้วนให้กดส่ง กด “ส่งค าชี้แจง” อีกครั้งเพ่ืออัพเดทสถานะ
ค าขอ 



 


